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Pa foreningens sida i Interbook GO (IBGO) finns det majlighet att ladda upp dokument. Det &r bara
anvandare med behdérigheten ”Ansvarig forening” som kan ladda upp dokument.

Dokument som ska laddas upp
- Arsmotesprotokoll (signerat)
- Verksamhetsberattelse
- Revisionsberéttelse (signerad)
- Ekonomisk redovisning

Att ladda upp dokument

1. BoOrja med att gd in pa startsidan Avesta kommuns boknings- och bidragssystem IBGO. Lank
finns pa Avesta kommuns hemsida.
2. Klicka pa “Logga in” i 6vre hogra hornet

) 5

Har kan du som privatperson, féretag eller férening séka och boka lediga tider i kommunens lokaler och
idrottsanl&ggningar.

2 IE

Valkommen till bokning av lokaler hos Fritid och Kultur

Sok/Boka

Logga in:
Foreningar, privatpersoner och foretag loggar in med "Losenord”.

gsregister

Ny anvindare:
Du som ar ny kund och inte har inloggning klicka pa logga in och registrera ny anvandare genom att vélja nagon
av rollerna som finns tillgangliga.

Lokal-, anlaggningsbokning:

Ga in via menyn sok/boka. Har kan du soka lediga tider och géra en bokningsforfragan som vi besvarar sa snart vi
kan (vardagar kl. 08-15) Ni kan gora en bokningsforfragan lasarsvis eller for enstaka tillfallen.
Lokalen/anlaggningen &r inte bokad forrén du fatt ditt bokningsbesked till din e-postadress.

3. Fyllianvandarnamn och I6senord.

Anvandarnamn®

Test Fritid

Losenord#*

LOGGAIN
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EGrening

4. Klicka pa "Forening” i menyn till vanster.
5. Klicka pa “Dokumenthantering” i menyn. Om er férening vill ladda upp nagon av era
arsmoteshandlingar (Arsmotesprotokoll, bokslut, revisionsberéttelse, verksamhetsberattelse)

sa ska detta goras under rubriken ”Arshandling”

Andra dokument som exempelvis stadgar, hyresavtal eller annan foreningsinformation
laddas upp under rubriken ”Ovriga dokument”

ORI
KOMMUN

° Forening > Uppdatera kunduppgifter > Grundug

Uppdatera

Sék/Boka kunduppgifter

Grunduppgifter }
TR =

Cussnns 3
Avest

Historik Anvandare

Bokningar

dreningsregister
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6. Det finns tva satt att ladda upp era dokument:

e Alternativ 1, klicka pa ”Bladdra” under ratt rubrik, valj dokument i utforskaren,
klicka pa “Oppna”. Darefter laggs dokumenten tillfilligt i en lista, valj ratt
dokumenttyp till respektive dokument.

Dokumenthantering

Har vill vi att ni skickar in era arliga handlingar i PDF-format. De dokument ni ska redovisa ar:
Arsmétesprotokoll

Budget

Verksamhetsplan

Arliga handlingar har godkénts fér innevarande bidragsér: Nej

Arshandling

Ovriga dokument

BLADDRA. . Dra filer hit

[ Jag bekraftar att upplysningarna i detta dokument &r korrekta.

Tidigare godkdnda dokument
T —

Det finns inga dokument fér ar 2023

e Alternativ 2, dra filerna till rutan som finns under ratt rubrik. Darefter laggs
dokumenten tillfalligt i en lista, valj ratt dokumenttyp till respektive dokument.
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7. Nar alla dokument som ska laddas upp ligger i respektive lista och dokumenttyp ar vald.
Bocka i rutan gallande villkoren for dokumentuppladdning och klicka sen pa ”Skicka in”.

Arliga handlingar har godkénts fér innevarande bidragsar: Nej

Arshandling

Dra filer hit

[ Filnamn

Dokumenttyp

[ Protokoll drsmoéte 2021-02-178df !Arsmotesprotokoll V|

(O Resultatrapport.pdf TBoksIutIEko nomisk redovisning v l

[J Revisionsberattelse.jpg

0 ambercherattelse 2020.pdf  [Valj v]

Ovriga dokument

Dra filer hit

- SKICKA IN
Jag bekraftar harmed, att upplysningarna i detta dokument ar

8. Nar ni skickat in dokumenten ska dessa granskas av férvaltningen innan de blir godkanda.
Under den perioden kan ni se vilka dokument ni skickat in langst ner pa sidan. Sa fort vi har
granskat era dokument och godkant dessa kommer de att synas under rubriken "Tidigare
godkdnda dokument".

9. Nar forvaltningen hanterat dokumenten far alla anvandare i féreningen med behorigheten
”Ansvarig forening” ett e-postmeddelande med information om att dokumenten ar
behandlade. Darefter sparas dokumenten i listan langst ner pa sidan for dokumenthantering
under rubriken "Tidigare godkdnda dokument”
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Vanliga fragor och svar

Har listar vi de vanligaste problem som anvandare har i IBGO.
Fraga: Vilka filtyper kan Interbook GO hantera?

Svar: Interbook GO har inga begrédnsningar alls, ddremot rekommenderar vi att nagot av de vanligare
filformaten anvands, till exempel PDF, JPG eller filformat fran Officepaketet.

Fraga: Kan vi som forening anvinda dokumenthanteraren som arkiv fér féreningen?

Svar: Nej, ni kommer att kunna se dokumenten tills vidare. Daremot sa har kommunen en
arkiveringsplan som styr gallring av dokument fran kommunala system. Darmed kan dokumenten
forsvinna fran Interbook GO i framtiden.

Fraga: Vi har haft arsméte, kan jag ladda upp arsmoéteshandlingarna pa en gang dven om jag inte
soker nagot bidrag?

Svar: Ja, vi ser gdrna att ni laddar upp arsméteshandlingarna nar alla dokument &r klara och arsmotet
ar genomfort.
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