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Delegation bakgrund

Kommunfullm&ktige &r kommunens hogsta beslutande organ och beslutar i arenden
av principiell beskaffenhet eller annars av stérre vikt for kommunen. Kommunfullmak-
tige Overlamnar ansvar till styrelser och namnder genom reglemente. Dessa beslutar
i arenden som ror verksamheten och i de arenden som de enligt lagstiftning ska
handlagga samt i de arenden som fullméaktige har delegerat till n&mnden.

Delegering innebar overlatelse av beslutsratt. Delegering kan ske bade fran kom-
munfullméktige till nAmnd, genom reglemente, och fran namnd till utskott, fortroende-
vald och anstalld. Syftet med delegering av ndmnds beslutsratt &r att dels avlasta
namnden rutindrenden, dels att mdjliggdra en effektivare kommunal forvaltning ge-
nom att beslutsvagarna blir kortare och handlaggningen snabbare.

Beslut med stdd av delegation ar juridiskt sett nAmndens beslut och 6verklagas dar-
for pA samma satt som namndens beslut. Delegaten har dock det fulla ansvaret for
arendets beredning och beslut.

Ett beslut som fattas med stod av delegation kan inte &ndras av namnden. Daremot
kan namnden aterkalla den givna beslutsratten. Detta kan goras generellt for en viss
grupp av arenden, for en viss delegat eller for en viss arendetyp.

Vissa beslut ska enligt lag anmaélas till nAmnd. Sarskilt galler detta ordférandebeslut.
Om ett lagrum andras, behaller samma innebord, men har annan hemvist eller para-
grafnummer s galler 4nda delegationen. Atfoljande redaktionell &ndring av delegat-
ionsordningen sker vid lampligt tillfalle.

Réatten att gora &ndringar i delegationsordningen som enbart ar att betrakta som red-
aktionella ar delegerat i denna delegationsordning.

| 6 kap 37-39 §8 Kommunallagen framgar hur beslutanderatt kan delegeras.

Delegationsratten omfattar inte arenden som &r av principiell beskaffenhet eller an-
nars av storre vikt. Sadana beslut ska av delegaten, i forekommande fall, hanskjutas
till n&mnden/styrelsen for avgorande. Vid tveksamhet ska delegaten 6verlamna aren-
det till nd&mnden.

Vissa beslut ar lagstyrda och far inte delegeras.

Kompletterande beslutanderatt

Vissa beslut fattas enligt kompletterande beslutanderatt, dvs delegaten maste vara
utsedd med namn och galler enbart vissa sarskilda beslut. Namnden/Styrelsen fattar
beslut om vilka som omfattas av den kompletterande beslutanderatten i borjan av
varje mandatperiod.

Lagsta delegat
Delegationslistan anger lagsta delegat. Dvs arbetsledare och chefer kan fatta beslut
vid ordinarie delegats franvaro eller vid behov.

Verkstallighet

Ovriga beslut kallas beslut av verkstallighetskaraktar och innebar atgarder som nor-
malt finns inom tjanstepersonens ansvarsomrade.

Interna beslut och stallningstaganden som rér den inre verksamheten, till exempel de
flesta personaladministrativa beslut och beslut i den I6pande driften, raknas till verk-
stallighet. Sadan beslutanderatt kan framga av policy, program, riktlinjer,
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arbetsbeskrivningar, handbok och liknande. Kommunfullmaktige och kommunsty-
relse har genom detta gett utpekat ansvar till chefer eller andra tjanstepersoner. Fra-
gor av verkstallighetskaraktar omfattas inte av delegationsordningen. Gransen mel-
lan verkstéllighet och delegerade beslut ar inte alltid helt tydlig.

Inom ekonomiomradet kan sarskilt nAmnas

- Investerings-, hyres- och leasingregler for Avesta kommun - reglerar beslutsrétt och
ansvar inom omradet for politiska organ samt tjanstepersoner i olika roller, bland an-
nat forvaltningschef.

- Inkopskorts riktlinjer - tydliggor bland annat chefers majlighet att besluta om vem
som ska fa ha inkopskort i tjansten.

- Kundfakturering och inkasso, policy och hanteringsregler - reglerar rutiner och an-
svarsfordelning for fakturering, anstand med betalning samt inkasso. Avser chefs-
nivaer och handlaggarnivaer.

- Intern kontroll, reglemente och arbetsmodell - reglerar ansvar for forvaltningschef i
arbetet med den interna kontrollen, beslut om intern kontroll tas av namnden.

Inom Avesta kommuns antagna styrdokument hittar man ett flertal som berdr kom-
munen som arbetsgivare och kommunens medarbetare, men som inte innehaller
specifika beslut att delegera.

-Personalpolitiskt program,

-Arbetsmiljopolicy foér Avesta kommun

-Grunddokument mangfald och Jamstalldhet,

-Handlingsplan mot krankande sérbehandling,

-Policy mot korruption, mutor och jav

-Rokpolicy

-Mfl

alla dessa visar kommunens installning i de aktuella fragorna. Beslut som kan beho-
vas for att leva upp till ambitionerna kan aterfinnas i olika lagstiftningar och forord-
ningar.

Inom personalomradet kan man ocksa identifiera manga omraden dar begreppet
verkstallighet ar [ampligt for att genomfora den verksamhet man ansvarar for:
-Tolkning av lagar och avtal inom arbetsratt - Personalchef handlagger fragan om
tolkning och tillampning av lag, avtal och andra bestammelser rérande forhallandet
mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare inom kommunen.
-Forhandlingsarenden - Chef férhandlar for sin respektive understélld personal, enligt
arbetsrattslagstiftning och kollektivavtal sasom MBL, LAS m.fl., férutom i intressetvis-
ter, rattstvister och tolkning av kollektivavtal pa kommunens vagnar som delegeras till
personalchef.

Fullmakt

Fullmakt skiljer sig fran delegation. Bestammelser om fullmakt finns i avtalslagen. En
fullmakt ar en forklaring fran fullmaktsgivaren att fullmaktigen, den som har fatt full-
makten, har ratt att handla pa fullmaktsgivarens vagnar. Fullmaktsgivaren tar pa sig
ansvaret for de rattshandlingar, exempelvis avtal, som fullmaktigen ingar for dennes
rakning. Beslut och andra rattshandlingar inom ramen for en fullmakt kan inte éver-
klagas genom kommunalbesvar. En delegat daremot har en organstélining genom att
delegaten gar in i namndens stélle och beslutar.
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Attestratt
Attestratt innebar att attestanten godkénner en utbetalning efter det att korrekt
granskare har godkant exempelvis en faktura. Attestratt innebér inte att man har be-

horighet eller befogenhet att binda kommun till framtida kostnader eller andra atagan-
den.

Jav

Delegaten far inte fatta delegationsbeslut i arenden dar delegaten ar javig. Delegaten
har en skyldighet att sjalv anmala jav samt att i det sammanhanget 6verlamna aren-
det till annan behdorig delegat eller till ndAmnden. Om beslut fattas trots jav kan beslu-
tet komma att upphavas vid ett 6verklagande. Detta framgar av KL 6 kap § 28-31.
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Benamning:

Beslut far fattas av:

Ordforande, 1:e vice ordforande samt 2:e vice ordfo-
rande

Individnamndens ordforande, 1:e vice ordférande samt
2:e vice ordférande

Personalchef

Personalchef Avesta kommun

Forvaltningschef

Forvaltningschef Omsorgsforvaltningen

Resultatenhetschef

Vard- och omsorgschef samt Socialchef Omsorgsfor-
valtningen

Enhetschef Samtliga enhetschefer Omsorgsférvaltningen

Medicinskt ansvarig sjukskoterska (MAS) Medicinskt ansvarig sjukskoterska Omsorgsforvalt-
ningen

Medicinskt ansvarig for rehabilitering (MAR) Medicinskt ansvarig for rehabilitering Omsorgsfor-
valtningen

Socialt ansvarig socionom (SAS)

Socialt ansvarig socionom Omsorgsforvaltningen

Handlaggare

Handlaggare, Bistandshandlaggare, Socialsekreterare,
Familjerattssekreterare, Forste socialsekreterare, LSS-
handlaggare.

Forste socialsekreterare

Forste socialsekreterare

Avgiftshandlaggare

Avgiftshandlaggare

Sjukskoterska

Sjukskoterska
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Lagrum, férordningar och férkortningar

AB Allménna bestammelser, kollektivavtal mellan Sveriges Kommuner och Landsting och ett fler-
tal fackliga organisationer inom personalomradet
AFL Lag (1962:381) om allmén forsakring
Alkohollag (2010:1622)
AML Arbetsmiljolag (1977:1160)
Bidragsbrottslagen (2007:612)
BrB Brottsbalken (1962:700)
DL Delgivningslagen (2010:1932)
Delgivningsforordningen (2011:154)
FML Lag (1974:358) om facklig fortroendemans stéllning pa arbetsplatsen
Folkbokforingslag (1991:481)
FB Foréldrabalk (1949:382)
FL Forvaltningslag 2017:900
FpL Forvaltningsprocesslag (1971:291)
Forordning (1997:405) om offentligt bitrade
Forordning (2007:623) om statligt bidrag for kommunala hyresgarantier
Forordning (2017:193) om statlig ersattning for asylsokande m.fl.
Forordning (1993:1090) om sttd och service till vissa funktionshindrade
Forordning (1998:641) om verkstéllighet av sluten ungdomsvard
Hemvarnskungorelsen (1970:304)
HSL Halso- och sjukvardslag (2017:30)
HSLF-FS Gemensam forfattningssamling for myndigheter inom halso- och sjukvard, socialtjanst, lakeme-
del och folkhélsa
JB Jordabalken (1970:994)
KL Kommunallag (2017:725)
Korkortsforordningen (1998:980)
Lag (1991:2041) om sarskild personutredning i brottmal
Lag (1996:1620) om offentligt bitrade
LAS Lag (1982:80) om anstallningsskydd
LMA Lag (1994:137) om mottagande av asylsékande m. fl
LRA Lag (1974:371) om rattegangen i arbetstvister
Lou Lag (2016:1145) om offentlig upphandling
Lag (2008:206) om underrattelseskyldighet vid felaktiga utbetalningar fran vélfardssystemen
LoV Lag (2008:962) om valfrihetssystem
LSS Lag (1993:387) om stdd och service at vissa funktionshindrade
LUL Lag (1964:167) med sérskilda bestammelser om unga lagovertradare
LVM Lag (1988:870) om vard av missbrukare i vissa fall
LVU Lag (1990:52) med sarskilda bestammelser om vard av unga
Lotterilag (1994:1000)
MBL Lag (1976:580) om medbestdmmande i arbetslivet
Lag (2016:1013) om personnamn
OoSL Offentlighets- och sekretesslag (2009:400)

Passférordningen (1979:664)

Passlag (1978:302)




Sida 8

Patientsakerhetsférordningen (2010:1369)

PSL Patientsékerhetslag (2010:659)

SkL Skadestandslag (1972:207)
Smittskyddslagen (2004:168)

SKR Sveriges Kommuner och Regioner
Socialforsakringsbalk (2010:110)

SoF Socialtjanstforordningen (2001:937)

SoL Socialtjanstlagen (2001:453)

SOSFS Socialstyrelsens foreskrifter och allmanna rad
Lag (1974:981) om arbetstagares ratt till ledighet for utbildning
Studiestddsforordningen (2000:655)
Tobakslag (1993:581)

TF Tryckfrihetsforordningen (1949:105)

utL Utlanningslag (2005:716)

Aktenskapsbalken (1987:230)

AktB
AB

Arvdabalken
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1. Overgripande beslut Individndmnd

Nr Arendetyp Lagrum Delegat Kommentar

1:1 Andringar i Individnimnd | Individndmnd uppdaterar delegationen
delegation enligt arshjul eller vid behov.

1:2 Redaktionella SAS Under aret férekommande mindre 4nd-
andringar i MAS ringar tex tjanster som andrar titel, tjins-
delegation ter som upphor och ersitts av annan, lag-

rum som byter paragrafnummer.

1:3 Delgivning DL och DF | Delegat i Ritt att besluta i en viss drendegrupp in-

arendet nefattar ocksa ritt att besluta om delgiv-
ning enligt delgivningslagen och delgiv-
ningsférordningen.

1:4 Avtal Forvaltnings- | Forvaltningschef har ritt att underteckna

chef avtal eller andra handlingar som krivs f6r
verkstillande av delegationsbeslutet om
inget annat anges. Vidare har forvalt-
ningschef ritt att ta emot och 6verlimna
handlingar 1 samband med verkstillande
av beslut, sisom exempelvis avtal, siker-
het eller képebrev.

1:4 a Vidare- SoLL Resultat- Forvaltningschef har rétt att vidare-
delegation LVU enhetschef delegera beslut. Dessa beslut ska anmilas
Avtal LVM § 27 till forvaltningschef och individnamnd.
avseende
kostnader for
placering pa
HVB/stodbo-
ende eller lik-
nande place-
ring bade vad
avser vuxna
och barn.

1:5 Fora kommu- Forvaltnings- | I sidana mal och édrenden, dér det an-
nens talan chef kommer pa nimnden att f6ra kommu-
mm nens talan, triffa 6verenskommelse om

betalning av fordran, anta ackord, inga
forlikning och sluta annat avtal inom
Omsorgsforvaltningens ansvarsomrade.

1:6 Foéra kommu- Resultat- I sidana mal och drenden, dar det an-
nens talan enhetschef kommer pd nimnden att f6ra kommu-
mm nens talan, triffa 6verenskommelse om

betalning av fordran, anta ackord, inga
forlikning och sluta annat avtal inom den
egna resultatenhetens ansvarsomrade.

1:7 Forvaltnings- Forvaltnings- | Forvaltningschefen har delegation 1 alla
chef chef arenden och uppgifter i denna delegat-

ionsordning med undantag for drenden
delegerade till nimndens ordférande och
personalchef.
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1:8 Ersittare Delegat Den som tillférordnats som ersittare for
viss tjansteperson intrider som delegat 1
dennes stille.

1:9 Attest Forvaltnings- | Huvudattestant f6r nimnden. Har dven

chef ritt att utse beslutsattestanter inom
nimndens omrade.

1:10 Vidaredelege- | 7 kap 6 § Forvaltnings- | Forvaltningschefen bemyndigas att upp-
ring KL chef dra it anstilld inom forvaltningen att

fatta beslut 1 dennes stille dir inget annat
har beslutats.
2. Ombud

2:1 Ombud samt | 10 kap 1 § Forvaltnings- | Ombud i mél och drenden dir det an-
ritt utse om- | KL chef kommer pa nimnden att f6ra kommu-
bud nens talan infér domstol och andra myn-

digheter samt vid forrittningar av olika
slag dir det ankommer pa nimnden att
féra kommunens talan.

2:2 Ombud och SoLL kap 10 | Resultat- Ritt att utse ombud f6r att f6ra kommu-
beslut om att | § 2 enhetschef nens talan i mal och drenden vid allmin
stalla ut domstol eller férvaltningsdomstol som
fullmakt att enligt SoL. eller annan férfattning ankom-
féra namn- mer pa socialnimnden.
dens talan

2:3 Avvisande av | FL § 14, 2:a | Forvaltnings- | Om ett ombud eller bitride bedéms vara
ombud st chef olamplig for sitt uppdrag far myndigheten

besluta att han eller hon inte lingre far
medverka i drendet.
2:4 Bradskande 6 kap 39 § Ordférande Besluta 1 drenden som ér sd bradskande
beslut KL Ersittare: 1:e | att nimndens avgorande inte kan avvak-
vice ordfo- tas. Beslut ska anmilas till nimndens
rande, 2:e vice | ndsta sammantride.
ordférande,i | Observera att vissa drenden jml SOL,
nimnd ord- LVU och LVM inte kan delegeras eller
ning har sirskilda regler f6r delegation.

3. Overkla-

gande mm

3:1 Har 6verkla- | FL § 45 Delegat i ur- | Prévning om 6verklagandet kommit in 1
gandet kom- sprungsiren- | ritt tid.
mit in 1 rétt det
tid?

3:2 Avvisa 6ver- | FL § 45 Delegatiur- | Beslut om att avvisa for sent inkommen
klagande sprungsiren- | Overklagan.

det Observera att det kan hinda att en klient
overklagar till hogre instans direkt. D4
giller datum f6r inkommen 6verklagan
till den myndigheten.

3:3 Andring av FL § 36 (rit- | Delegatiur- | Beslut huruvida omprévning kan ske i
beslut telse) sprungsiren- | Overklagningsirende, tex nya omstindig-

FL §§ 37, 38 | det heter 1 drendet.
(dndring) Beslut ska dndras om det fattats pga
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Ordforande

uppenbart felaktigt i visentligt hinseende

Nir individnidmnd /utskott fattat ur-
sprungsbeslutet och dd nimndens beslut
inte avvaktas

3:4 Yttrande samt | FL §§ 38-39 | Delegatiur- | Ska sindas till forvaltningsritt/kammat-
begiran om FpL § 13 sprungsa- ritt inom fem arbetsdagar efter att Gver-
inhibition i (yttrande) rende klagandet inkommit.
overklag- FpL § 28 Ordférande Dir individndmnd/utskott fattat ut-
ningsirende (begiran om sprungsbeslutet och beslut inte kan av-

inhibition) vaktas.

3:5 Overklagande | 10 kap 2 §§ | Enhetschef Beslutet ursprungligen fattats av delega-
och yrkande | SoL. ten samt avgivande av yttrande i SoL-,
om inhibition | 27 § LSS
nir forvalt- 6 kap 37 §
ningsdomstol | KL
eller kammar- | 6 kap 38 § 3.
ritt andrat KL
nimndens be-
slut

3:6 Overklagan 15 § Férord- | Enhetschef Overklagande av Migrationsverkets beslut

ning om om ersittning f6r kostnader
statlig ersatt-
ning for
asylsékande
mfl
40 § FL
4. Overﬂytt-
ning av
irende

4:1 Begiran om SoLL 2a kap §
overflyttning | 10 Enhetschef
till annan
kommun LVU Individndmnd

LVM --

4:2 Godkinnande | SoL 2a kap §
av motta- 10 Enhetschef
gande av
arende fran LVU Individndmnd
annan kom- LVM -
mun

4:3 Ansokan om | Sol 2a kap Enhetschef
overflyttning | §11
av drende hos
IVO da kom-

muner inte ar
overens om
overflyttning.
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4:4 Overklagan Sol 2a kap §
och inhibition | 11 Enhetschef
overflyttning
LVU Individnimnd | Overklagande och yrkande om inhibition
LVM - nir Inspektionen for vard och omsorg el-
ler férvaltningsritt har beslutat om 6ver-
flyttning av drende till Avesta kommun
4:5 Overenskom- | 3 § LMA Enhetschef En kommun som har anvisats att ta emot
melse om pla- ett ensamkommande barn far placera bar-
cering av en- net i ett boende 1 en annan kommun end-
samkom- ast om
mande barn 1. kommunerna har ingatt en 6verens-
frin annan kommelse om placeringen,
kommun 2. placeringen sker med st6d av lagen
(1990:52) med sarskilda bestimmelser om
vard av unga eller med stéd av social-
tjanstlagen 1 friga om barn med motsva-
rande vardbehov, eller
3. det med hinsyn till barnets vardbe-
hov finns synnerliga skal.
5. Yttranden
och framstil-
lan
5:1 Yttrande till 11 § LUL Forste social- | Yttrande till Aklagarmyndigheten eller
Aklagarmyn- sekreterare Polis
digheten eller
Polismyndig-
heten
5:2 Beslut om be- | 31 §{ LUL Forste social- | Observera 31 § Lul 4:e stycket.
giran om ut- sekreterare
redning om Enhetschef. ”Har den unge inte fyllt tolv ar far en ut-
brott avse- redning enligt andra eller tredje stycket in-
ende ndgon ledas endast om det finns synnerliga
som inte fyllt skal”.
15 ar
5:3 Yttrande atal | 46 { LVM Enhetschef Yttrande till dklagare vid atalsprovning
5:4 Yttrande i 11 kap. 16 § | Enhetschef
irenden om 2st. FB
férordnande
av god man
eller férvaltare
for nagon
som har fyllt
16 ar
5:5 Yttrande 45 & 46 § Enhetschef
namnlagen namnlagen
5:6 Yttrande till Passlagen § | Enhetschef Avseende id-kort f6r barn nir vardnads-
passmyndig- | 11 a, havare inte kan delta: se polisens hemsida

het vid utfir-
dande av pass
utan

3§2st.
passférord-
ningen

tor information. Dir framgar bla att ett
familjehem eller en kommunal tjinsteman
kan vara ”behjilplig” vid ansokan och
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vardnadshava-
rens medgi-
vande

uthimtning av ID. For ID kravs med
andra ord inget yttrande utan att nigon
som kinner personen ir ’behjilplig”.

5:7

Yttrande till
hemvirnet
ang antagning
av hemvirns-
man

Hemviarns-
kungorelsen

§ 28

Handldggare

Yttrandet sker pa den sékandes blankett
och kompletteras med utdrag ur register.
Uppgifter dldre dn tva ar ska inte redovi-
sas om de inte ar av sidan art att ett av-
slag dr motiverat.

5:8

Yttrande till
hemvirnet
ang hivande
av hemvirns-
kontrakt

Hemviarns-
kungorelsen
§ 29

Enhetschef

6. Framstil-
lan

6.1

Framstillan
till Forsik-
ringskassa om
indring av be-
talningsmotta-
gare for all-
mint barnbi-
drag i sam-
band med pla-
cering av barn
och ungdom 1
enskilt hem
eller HVB

106 kap. 6-7
§§ SFB

Handliggare

6.2

Framstillan
till CSN om
andring av be-
talningsmotta-
gare for stu-

diebidrag

2kap.33§2
N
studiestods-
térordning

Handldggare

7. Ovriga ytt-
randen och
bevistalan

7:1

Bevistalan

38 § LUL

Enhetschef

Beslut om begaran till aklagare om f6-
rande av bevistalan.

7:2

Yttrande till
domstol nar
den unge ar
under 21 ir

32kap 1§
BrB

Enhetschef

Yttrande till domstol om 6verlamnande
av vard.

7:3

Lamna upp-
gifter till Sta-
tens institut-
ionsstyrelse

Forordning
om verkstil-
lighet av slu-
ten ung-
domsvird

1§

Forste social-
sekreterare

Nimnden ska limna de uppgifter SiS be-
héver £6r att den som démts enligt LSU
ska kunna anvisas plats och erhalla limp-
lig vard.
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7:4 Upplysning 6 § Lagom | Enhetschef Beslut om att limna upplysning och for-
till kriminal- sarskild per- slag pa atgird till kriminalvarden, aklagare
varden, dkla- | sonutred- eller ritten.
gare eller rit- | ning i brott-
ten mal

7:5 Yttrande till 31 kap 2 § Enhetschef Yttrande till allmdn domstol nir den som
domstol 1st BrB begatt brottslig giarning kan bli féremal

tor LVM-vard

7:6 Yttrande 3§Lagom | Enhetschef Ansékan om offentligt bitride.
rittshjalp offentligt bi- Yttrande 6ver anstkan om rittshjilp ge-

trade nom offentligt bitride samt yttrande over
7 § Forord- kostnadsrikning

ning om of-

fentligt bi-

tride

77 Yttrande per- | 45 § Lag om | Enhetschef Yttrande enligt Lag om personnamn
sonnamn personnamn

7:8 Ans6kan om | 30 § 3 st Enhetschef For barn under 18 ar far ansckan enligt
skyddad folk- | FolkbokfL 16 § goras av socialnimnden, om barnet
bokforing/ vardas med stod av ett lagakraftvunnet
sekretesskyd- beslut enligt 2 § lagen (1990:52) med sir-
dad adress for skilda bestimmelser om vard av unga och
barn syftet med ans6kningen 4r att skydda bar-

net

7:9 Skyddad folk- | 17 § p1 Enhetschef Anmilan till skatteverket att skyddad
bokforing FolkbokfL folkbokforing inte lingre dr aktuell
upphor

7:10 Bitrdde vid ut- | 17 a § 2 st Enhetschef Bitrida skatteverket vid utredning om
redning om FolkbokfL skyddad folkbokforing/sekretessmarke-
skyddad folk- ring
bokforing/
sekretessmar-
kering
8. Tillsyn

8:1 Overlim- 13kap 5§ | Enhetschef | Overlimnande av uppgifter och hand-
nande av SoLL MAS lingar till tillsynsmyndighet.
handlingar till | 7 kap 20 § SAS
tillsynsmyn- PSL
dighet §26C

LSS

8:2 Anmilan om | 2 kap 2 § MAS Om verksamheten helt eller till visentlig
forindrad el- | PSL SAS del forindras eller flyttas, ska detta anma-
ler flyttad las till Inspektionen f6r vard och omsorg
verksamhet inom en manad efter genomférandet.

Om verksamheten liggs ned, ska det
snarast anmalas till inspektionen.

8:3 Anmialan till 14kap7§1 | MAS Ett allvarligt missférhallande eller en pa-
Inspektionen | p SoL SAS taglig risk for ett allvarligt missforhal-

for vard och
omsorg

lande, ska snarast anmalas till Inspekt-
ionen for vard och omsorg.
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avseende en-

Beslutet ska anmalas till individnamnd for

skild verksam- information.
het

8:4 Anmalan till 14 Kap 3-7 | MAS Beslut om anmilan till Inspektionen for
Inspektionen | § SoL SAS vard och omsorg i samband med allvarligt
tor vard och | 24b § LSS missforhdllande inom omsorgen om éldre
omsorg 241 LSS och funktionsnedsatt samt individ och fa-
Lex Sarah. miljeomsorg.

SOSFES 2011:5 beskriver i detalj vilka som
omfattas, vad och hur som ska goras.

8:5 Anmilan till | 3 kap 5-7§ MAS Beslut om anmilan till Inspektionen f6r
Inspektionen | PSL MAR vard och omsorg om hindelse medfort
tor vard och eller kunnat medfora allvarlig vardskada.
omsorg Se HSLF-FS 2017:41 t6r instruktioner.
Viardskada Beslutet ska anmilas till individndmnd f6r
Lex Maria information.

8:6 Anmilan till | SOSES MAS Beslut att anmalan av negativ hindelse el-
Likemedels- | 2008:1 MAR ler tillbud med en medicinskteknisk pro-
verket 6 Kap 2 och dukt till en tillverkare och Likemedelsver-
Tillbud/nega- | 3§ ket
tiv hindelse Beslutet ska anmialas till individndmnd f6r
medicintek- information.
nisk utrust-
ning

8:7 Anmalan till | 3 kap 7§ MAS Beslut om anmalan till IVO om legitime-
IVO om per- | PSL MAR rad halso- och sjukvardspersonal utgor
sonal utgor fara for patientsikerheten.
fara for pati- Beslutet ska anmialas till individndmnd f6r
entsikerheten information.

8:8 Yttrande till PSL 7 kap Individnimnd | Yttrande pa eget initiativ eller pa begiran
VO 19, 20§§ av IVO

SoL 13 kap | Ordférande Da IVO erhallit yttrande och begir
§5 komplettering med kort varsel.
LSS § 26 C

8:9 Anmilan till | GDPR MAS Observera tidsgrans pa 72 timmar efter
Integritets- SAS att 6vertridelsen upptickts
skyddsmyn- Nya 6vergripande rutiner f6r kommunen
digheten ang kommer under aret.
petrsonupp-
giftsincident
9. God man/
forval-
tare /smitt-
skydd

9:1 God man, 15§ p 6 LSS | Forste social- | Besluta om anmilan, ansokan, framstallan
formyndare, | 5 kap 2 och | sckreterare till 6verféormyndare eller domstol. Aven
forvaltare, 3 §§ SoF beslut om att anmila nir behov inte
malsidgandebi- | Lag lingre foreligger.
tride (2005:429)

om god man
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for ensam-
kommande
§3

9:3 God man, 11 kap 16 § | Enhetschef Yttrande 1 drende som férordnande av
forvaltare, ytt- | 2 st FB god man eller forvaltare f6r nigon som
rande fyllt 16 ar.

9:4 Beslut om an- | Smittskydds- | MAS Framgar av lagen vad som ska anmalas
milan till lagen och nir. Observera att hir finns en tids-
smittskyddslad- | 6 kap § 12 grins.
kare
10. Polisan-
madlan, an-
mdlan till an-
nan myndig-
het

10:1 Polisanmi- 12kap 10 § | Enhetschef Beslut om polisanmilan vid misstanke
lan/ anmalan | SoL forsta om vissa brott mot underarig samt vissa
till sikerhets- | och andra grovre brott. (Avser misstanke om brott
polisen. Brott | stycket. enligt 6 kap 3 och 4 § BrB samt misstanke
mot verksam- | 10 kap 2, 18 om brott for vilket inte dr féreskrivet
heten. Brott a, b samt 22 lindrigare straff dn fingelse ett ar eller
mot underarig | a {§ OSL forsok till brott med lindrigare straff an
samt vissa tva ar)
grovre brott. Beslut att polisanmila brott mot den egna

verksamheten (ekonomiskt bistand, avgif-
ter, hot mot medarbetare mm.)
Polisanmalan for att férebygga terror-
brottslighet under vissa férutsittningar.
Polisanmilan vid risk for att en ungdom
kommer att utéva brottslig verksamhet
mm
10:2 Polisanmilan | Bidrags- Enhetschef Polisanmailan nir ndgon genom felaktiga

brottslagen uppgifter erhallit forsérjningsstod

2007:612§ 6

10:3 Anmilan till | Lag Enhetschef Se lagtexten. Socialtjansten ska anmala till
annan myn- 2008:2006 § 3 andra myndigheter inom vilfardssystemet
dighet om fel- | Lagen om om vi uppticker att nigon fatt felaktiga
aktiga utbetal- | underrittel- utbetalningar
ningar i val- seskyldighet
firdssystemet

10:4 Underrittelse | Folkbokfo- | Forste social- | Se lagtexten
till skattever- | ringslagen § | sekreterare
ket om oriktig | 32 ¢
eller ofullstin-
dig folkbokfo-
ring.

10:5 Skadestiand Lagrum sak- | Enhetschef Beslut om begiran om skadestand i sam-

nas band med polisanmailan om brott mot

verksamheten, inte person.
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11. Sekretess

och utlim-
nande av all-
min hand-
ling.

11:1 Vid bifall ef- | OSL 6 kap § | Den som har | Beslut i fraiga om att limna ut handling
ter sekretess- | 3 handlingen 1 fattas av den som har handlingen i sin
prévning SoL kap 12 | sin vard. Dvs | vard om inte viss befattningshavare enligt

§10 3st Handliggare i | arbetsledning eller sirskilt beslut ska géra

forsta hand. detta.

Om den som haft handlingen i sin vard
slutat: arbetsledare pa den aktuella en-
heten. Om arbetsledaren slutat: Enhets-
chef.
OSL 6 kap 1-7 beskriver hur utlimnande
kan ske.
Observera att vi har ritt att ta ut en kost-
nad for utskrift av kopior enligt kommu-
nens riktlinjer.

11:2 Avslag paut- | TF2kap § | Enhetschef Beslut om avslag pa begiran om utlim-
limnande av | 14 nande av allmin handling till enskild eller
allman hand- | OSL 6 kap annan myndighet samt uppstillande av
ling. Beslut att | §§1-5, 7 forbehall 1 samband med utlimnande till
limna ut OSL Kap 10 enskild. Férbehill dr en mojlighet f6r en
handlingar §§4, 13, 14 myndighet att limna ut uppgifter mot att
mot férbehall. | OSL Kap 12 den som tar emot uppgifterna begransas i
Efter sekre- §2 sina moijligheter att anvanda dessa. Om-
tessprovning. vint far en person ut uppgifter men be-

SoL kap 12 gransas 1 sina mojligheter i sina mojlig-

§10 3st heter att anvianda dessa. P4 det sattet 4r
det en inskrinkning i ritten att fritt for-
foga 6ver dessa uppgifter.

11:3 Utlimnande 12 kap 6 § Resultat- Beslut att limna ut uppgifter ur personre-
av uppgifteri | SoL. enhetschef gister till statliga myndigheter i forsk-
forsknings- ningssyfte
syfte
12. Forsorj-
ningsstod

12:1 - enligt riks- 4kap 1§ Delegat enligt | Beslut enl 4 kap 3 § SoLL
norm och SoLL riktlinjer Integrationshandlidggare enligt avtal med
riktlinjer bildningsforvaltningen
- hogre be- Sep12:2
lopp

4 kap 4 § Forste social-
- lagre belopp | SoL. sekreterare

4 kap 4 § Delegat enligt
- med villkor | SoL. riktlinjer

om praktik el-
ler
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kompetensho-

jande atgirder | 4 kap 5 § Forste social-
SoL. sekreterare

- vagrande av

eller nedsitt-

ning av fort-

satt fOrsofj-

ningsstod

12:2 Beslut om 4kap 1§ Forste social- | Upp till 50% av gillande prisbasbelopp.
ekonomiskt SoLL sekreterare
bistind utéver Enhetschef Upp till 100% av gillande prisbasbelopp
riksnorm och Resultat- Upp till 150% av gillande prisbasbelopp
riktlinjer enhetschef

Individnimnd | Over 150% av gillande prisbasbelopp

12:3 Beslut om bi- | 4 kap 2 § Forste social- | Upp till 50% av gillande prisbasbelopp.
stand utéver | SoLL sekreterare
vad som foljer Enhetschef Upp till 100% av gillande prisbasbelopp
av4kap 1§ Resultat- Over 150% av gillande prisbasbelopp
SoLL enhetschef

Individnimnd | Over 150% av gillande prisbasbelopp

12:4 Beslut om bi- | 4kap 1§ Handliggare
stand i form | SoL.
av formedling
av egna medel
13. Insatser
for
barn/ung-
dom/vuxen

13:1 Vird i familje- | 4kap 1 § Individnimnd | Familjehem barn
hem resp SoLL Resultat- HVB vuxen och barn
HVB enhetschef

Enhetschef Familjehem vuxen samt stédboende

13:2 Overvigande | 6 kap 8 § Individ- Overvigande om vard i annat hem in det
avseende pla- | SoL. nimnden egna fortfarande beh6vs
cerat barn

13:2a | Initiera 6ver- | 6 kap 8 § Handldggare | Nir barnet har varit placerat i samma
vigande av SoL 2 st familjehem under tre ar fran det att place-
vardnaden av ringen verkstilldes, ska socialnimnden
placerat barn sarskilt 6verviga om det finns skl att an-

sOka om oOverflyttning av vardnaden en-
ligt 6 kap. 8 § forildrabalken.

13:3 Upphorande | 4 kap 1§ Enhetschef Beslut om upphorande av bistand i form
av vard i fa- SoLL av vird 1 hem f6r vard eller boende eller i
miljehem resp familjehem
HVB

13:4 Extra om- 4kap 1§ Enhetschef Beslut om extra omkostnad f6r barn och
kostnad i SoL. ungdom/vuxna i samband med placering,
samband med omplacering eller flyttning fran familje-
placering/om- hem eller hem for vird eller boende
placering/

flyttning
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13:5 Beslut om bi- | 4 kap 1 § -Handldggare | - 6ppenvardsinsats i egen regi upp till 6
stand till fére- | SoLL manader
byggande in-
sats 3 kap 6a § -Forste social- | - Ovriga insatser samt i egen regi efter 6
SoL insats sekreterare ménader
mot forald-
rars vilja Datum f6r omprovning ska anges i beslu-
tet.
Observera dven SolL 3 kap § 6 b och ¢
13:6 Tillfallig/jour | 6 Kap 6 §3 | Enhetschef Ett barn far inte vardas i ett jourhem
placering st SoLL lingre tid 4n tva manader riknat fran den
tidpunkt d4 nimndens utredning avsluta-
des om det inte finns sirskilda skil. Dvs
som lingst kan ett barn tillbringa 6 mana-
der i en tillfillig placering.
13:7 Beslut om 6 kap 6 § Individnimnd | Kan inte delegeras
placering f6r | SoLL
stadigvarande
vard och fost-
ran.
13:8 Medgivande | 6 kap 6 § Individndmnd | Beslut om att medgivande upphér da for-
upphor SoLL utsittningar inte lingre féreligger. Enligt
SoL. 16 kap §3 dr beslutet om att dra in
ett medgivande 6verklagbart.
Avser adoption
- aterkallelse av medgivande enligt 6
kap. 13 §,
- samtycke enligt 6 kap. 14 §
13:9 Underrittelse | 11 kap {3 a | Handldggare
till regionen
om placerat
barns behov
av hilsoun-
dersokning
13:10 | Uppfoljning 11 kap 4 a Forste social- | Uppfoljning efter slutford utredning samt
efter slutférd | SolL sekreterare beslut om uppféljning efter avslutad in-
utredning el- | 11 kap 4b § sats (barn) 1 form av vard i hem f6r vard
ler avslutad SoLL eller boende eller i familjehem.
insats.
13:11 | Kontaktper- | 4 kap 1§ Forste social- | Beslut om bistand i form av kontaktper-
son/familj SoL. sckreterare son/-familj
Avser dven beslut om avslut av insatsen
13:12 | Beslut om Forste social- | Beslut om att entlediga KP, KF eller fa-
entledigande sekreterare miljehem ndr beslut om bistand fortfa-
av kontakt- rande kvarstar.
person, kon-
taktfamilj, fa-
miljehem.
13:13 | Arvode och - enligt Handldggare | Beslut om arvode och omkostnadsersatt-
omkostnads- | SKL:s rikt- ning till kontaktperson/-familj och famil-
ersittning linjer jehem




Sida 20

- utover Enhetschef
SKR:s rikt-
linjer

13:14 | Ersittning till | 6 kap 11 § Forste social- | Beslut om ersittning till sirskild férord-
sarskilt for- SoLL sekreterare nad virdnadshavare.
ordnad vard- Se lag och riktlinjer.
nadshavare

13:15 | Ansokan om | UtL 5 kap Individnimnd | Barn som ska placeras enl Sol 6 kap 11a §
tidsbegrinsat | 15¢ § maste omfattas av tillfalligt
uppehallstill- | SoL. 6 kap uppehallstillstind.
stand 11 a§

14. Bistand
till stod till
boende

14:1 Bistand till 4kap 1§ Forste social- | Beslut om bistand f6r boende i
tidsbegriansat | SoL. sekreterare - tillfalligt boende 1 jourlidgenhet
boende 12 kap 37 § -Skyddat boende i pga vald eller hot i

samt egen regi, dock ej boende pa HVB eller 1

12 kap 45a § skyddat boende via extern utférare.

JB -boende med hyresgaranti
-forsoksligenhet med andrahandskon-
trakt
Samtliga beslut méste omfattas av utred-
ning som bla faststiller ansvarig kom-
mun, den boendes egna mojligheter att
s6ka boende och om personen tillh6r de
grupper som anses ha sirskilda behov
Beslutet ska vara tidsbegransat och med
ritt till omprévning om vardplanen inte
foljs.

14:2 Skriva forsta- Enhetschef Forsokskontrakt maste ha ett forsta-
handskontrakt handskontrakt med hyresvird som grund
med hyres- for bistand.
vird nir en
klient har be-
hov av for-
sOkskontrakt

14:3 Skriva for- Forste social- | Den som skriver under kontraktet kom-
sOkskontrakt sekreterare mer att fullgéra kontorets ansvar som hy-
mellan om- resvird gentemot klient. Bla ingar att
sorgskontoret meddela husdgaren vilken boende som
och klient bor i ligenheten samt att tex ta emot

felanmalningar och ansvara f6r avhys-
ning.

14:4 Stod till bo- 4kap 1§ Handliggare | Beslut om stdd till boende
ende SoLL Drvs inte till bostad utan till alla méjliga

stod for att s6ka boende. Se ovan kom-
mentarer

14:5 Kommunal Férord- Enhetschef Beslut om hyresgaranti samt atersokning
hyresgaranti ningen av medel
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2007:623
om statligt
bidrag for
kommunala
hyresgaran-
tier

14:6 Upphorande | 4 kap 1 § Forste social- | Observera jordabalkens regler
av bistand till | SoLL sekreterare.
boende med
andrahands-
kontrakt och
hyresgaranti

14:7 Siga upp hy- | 12 kap 3 och | Forste social- | Beslut att siga upp andrahandskontrakt
resavtal 4§§]B sekreterare.

14:8 Avhysning 12 kap 46 JB | Forste social- | Beslut om ansékan till kronofogdemyn-
boende med | mfl sekreterare dighet om avhysning av hyresgist fran
bistand forsokslagenhet. Obs jordabalken!

14:9 Bostad med 4kap 1§ Beslut om bistand i form av bostad med
sarskild ser- SoL sarskild service, korttidsvistelse m m for
vice, korttids- person med psykisk funktionsnedsittning
vistelse Handlidggare | -i egen verksamhet

Enhetschef i
beredskap
Resultat- -extern verksamhet
enhetschef Observera vem som har ritt att teckna
avtal. Se p 23:9
15. Soci-
alpsykiatri

15:1 Daglig syssel- | 4 kap 1§ Handlidggare | Beslut om bistand med daglig sysselsatt-
sattning SoLL ning for person med psykisk funktions-

nedsattning

15:2 Leverantor av Resultat- Beslut om godkinnande av leverantor av
LOV, daglig enhetschef insats enligt lag om valfrihetssystem
sysselsattning (LOV) f6r daglig sysselsittning for pet-

son med psykisk funktionsnedsittning

15:3 Boendestod 4kap 1§ Handldggare | Beslut om att erhalla st6d i boendet

SoLL genom personal som bla gér hembesok
eller stottar pd andra sitt.

16. Avgif-

ter/ersitt-

ning/ned-

skriv-

ning/av-

skriv-

ning/ And-

rad utbetal-
ning
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16:1 Avgift 8kap1§2 | Handliggare | Beslut om ersittning/avgift fran forilder
st SoLL vars barn dr under 18 ar och far vard i ett
20 § LSS annat hem dn det egna.
5 § LSS-for-
ordningen
6 kap 2§
SoF
16:2 Egenavgift 8kap1§1 Handldggare | Beslut om ersittning for uppehille (egen-
f6r vuxen st SoLL avgift) vid stoéd- och hjilpinsats av be-
handlingskaraktir nir bistind ges med
plats i hem for vard eller boende eller i fa-
miljehem — vuxen
16:3 Nedsittning, | 9 kap 2,4 {§ | Enhetschef Beslut om nedsittning av eller befrielse
aterkrav efter- | SoL. fran gillande avgifter. Beslut om av- eller
gift av ersatt- | 19 { LSS nedskrivning av fordran vid redan debite-
ningsskyldig- rad avgift.
het
16:4 Aterbetalning | 12 § LSS Individnimnd | Beslut om éterbetalningsskyldighet f6r
av felaktig el- felaktig eller f6r hog assistansersittning
ler f6r hog as-
sistansersatt-
ning
16:5 Framstallan 106 kap §§ 6 | Handlidggare | Beslut om framstallning till forsakrings-
om dndrad ut- | och 7 SFB kassa om dndring av betalningsmottagare
betalning av for allmint barnbidrag
barnbidrag till
familjehem el-
ler annan
16:6 Framstillan 16 kap §18 | Handldggare | Om det finns sdrskilda skal far barnbidra-
om 4ndrad ut- | SFB get, pa begiran av socialnimnden, betalas
betalning av ut till den andra av férildrarna, nigon an-
barnbidrag till nan limplig person eller nimnden att an-
den andre fo1- vindas fOr barnets bista.
aldern eller
annan
16:7 Andrad betal- | 2 kap 33 § Handliggare | Beslut om framstillning till Centrala stu-
ningsmotta- Studiestods- diestdds-nimnden om dndring av betal-
gare studie- férord- ningsmottagare for studiestod
stod ningen
16:8 Beslut att un- | 107 kap 5§ | Handldggare | Beslut om att underritta forsiakringskassa
derritta FK SFB om att individnamnd ska uppbira ersitt-
om att namn- ning enligt socialférsikringsbalken i
den ska upp- irende om fOrs6rjningsstod
bira ersatt-
ning enligt
SFB (for-
skottsanmi-
lan)
16:9 Begiran om 113 kap 2,3 | Enhetschef Begiran om att Forsakringskassan om-
omprévning | §§ SFB provar och eller 6verklagar beslut om att
och/eller nimnden ska uppbira ersittning.
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overklagande
av FK:s beslut
om ersittning

till kommu-
nen
16:10 | Beslut om 9 kap §§1, 2 | Enhetschef Lagstiftningen ér tydlig kring vilka
aterkrav eko- situationer som kan vara aktuella.
nomiskt bi-
stand
16:11 | Beslut att féra | 9 kap 3 § Individnimnd | Ej delegerbart beslut
talan hos for- | SoL. samt
valtningsriat- | 8kap 1§
ten om ersitt- | SoL.
ning
16:12 | Inkassoatgird Enhetschef Beslut om inkassoatgird mot klient/bru-
kare eller anhé6rig
17. Beslut
om utred-
ning
17:1 Utredning en- | 11 kap 1 § Handliggare | Beslut om att inleda utredning pga anso-
lig social- SoLL kan eller anmilan
tjanstlagen
17:2 Utredning av | 11 kap 1 § Handliggare | Beslut om att, efter férhandsbedémning,
personlig assi- | SoL. inleda utredning om behov av personlig
stans under assistans under skoltid i syfte att ge Bild-
skoltid ningsstyrelsen underlag f6r beslut
17:3 Beslut attinte | 11 kap 1§ Forste social- | Beslut om att, efter férhandsbedémning,
inleda utred- | SoLL sekreterare utredning inte ska inledas eller att inledd
ning, utred- utredning ska avslutas eller att inledd ut-
ning ska av- redning ska avskrivas (da sokande drar
slutas utan in- tillbaka ansokan)
sats resp av-
skrivas
17:4 Avsluta utred- | 11 kap 1 § Forste social- | Beslut att genomférd utredning inte ska
ning utan at- | SoL. sekreterare féranleda nagon atgird
gird
17:5 Uppftoljning 11 kap 4a, Forste social- | Beslut om uppfdljning efter avslutad ut-
barn 4b §§ SoL. sekreterare redning (barn), utan insats. Uppfoljning
efter placering.
17:6 Forlaingd ut- | 11 kap 2§ 2 | Individnamnd | Beslut om f6rlingd utredningstid i drende
redningstid st SoLL som 1ot barn
17:7 Medling vid 5kap1c§ | Handliggare | Planera, genomfora, f6lja upp
brott SolL
17:8 Ungdoms- 5kap 1 B§ | Handliggare | Planera, genomféra, f6lja upp
tjanst SoLL Observera tidsgrins
Se dven Socialtjanstférordningen kap 5 §
1d
17:9 Underrittelse | 12 kap 8§ Forste social- | Nir nagon dr domd till ungdomsvard el-
till dklagar- SoLL sekreterare ler ungdomstjinst och vardplanen avbryts
myndigheten eller inte inleds. Se dven 32 kap § 4 BrB

samt § 30 b LulL
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vid avbruten

vardplan
18. LVU
18:1 Ansékanom | 4 { LVU Individnimnd | Beslut om ansokan hos férvaltningsritt
vard om vard enligt LVU
18:2 Omedelbart 6 §LVU Individnimnd | Beslut om omedelbart omhandertagande
omhinderta- av barn och ungdom under 20 ar
gande Ordférande 1 de fall Individndmndens beslut inte kan
avvaktas (anmils vid nidstkommande indi-
vidnimnds sammantride) Komplette-
rande beslutanderitt
18:3 Omedelbart 6a§LVU Individnimnd | Om beslut fran behoérig utlindsk myndig-
omhinderta- het inte kan avvaktas och det dr sannolikt
gande om att den unge tillfalligt behover vard
svensk dom-
stol inte dr be-
horig att be-
sluta om viard
18:4 Upphorande | 9 { LVU Delegatiur- | Beslut om att omhindertagande enligt 6 §
av omedelbart sprungsbeslu- | LVU ska upphora p.g.a. att skil for detta
omhinderta- tet inte lingre finns
gande
18:5 Ans6kanom | 9a§LVU Individnimnd
fortsatt tllfil-
ligt omhan-
dertagande
enl { 6aLVU
18:6 Upphorande | 9b §LVU Individndmnd
av omedelbart
ombhinderta-
gande enl
LVU9a§
18:7 Forlangd ut- | 8 { LVU Enhetschef Beslut om att hos forvaltningsritt anséka
redningstid om
LVU torlingning av utredningstiden efter be-
slut om
omedelbart omhindertagande enligt 6 §
LVU
18:8 Placeringsbe- | 11 { LVU Individnimnd | Beslut om hur varden ska ordnas och var
slut den unge ska vistas under vardtiden
Ordférandei | -1 de fall individndmndens beslut inte kan
individnamnd | avvaktas
(anmils vid nastkommande individ-
nimnds sammantride)
Kompletterande beslutanderitt
18:9 Vird i hem- 11§ 2st Individnimnd | Beslut om att den unge far vistas i sitt
met LVU eget hem under vardtiden

-1 de fall Individndmndens beslut inte
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Ordférandei | kan avvaktas

individndamnd | (anmils vid nastkommande individ-
nimnds sammantride)
Kompletterande beslutanderitt

18:10 | Flyttningsfor- | 24 { LVU Individnimnd | Beslut om ans6kan hos férvaltningsritt
bud om flyttningsférbud

18:11 | Flyttningsfor- | 26 § 1 st Individnimnd | Overvigande om flyttningsférbud fortfa-
bud 6vervi- LVU rande beh6vs
gande

18:12 | Flyttningsfor- | 26 § 2 st Individnimnd | Beslut om att flyttningstérbud ska upp-
bud uppho- LVU hora
rande

18:13 | Tillfalligt flytt- | 27 § 2 st Individndmnd | Beslut om tillfilligt flyttningsférbud
ningsférbud LVU

Ordférandei | -1ide fall individndmndens beslut inte kan
individnamnd | avvaktas
(anmils vid nastkommande individ-
nimnds sammantride)
Kompletterande beslutanderitt

18:14 | Tillfalligt flytt- | 30 § 2 st Individnimnd | Beslut om att tillfilligt flyttningstérbud
ningstérbud | LVU ska upphora
upphorande

Ordférandei | -1ide fall individndmndens beslut inte kan
individnamnd | avvaktas
(anmils vid nastkommande individ-
nimnds sammantride)
Kompletterande beslutanderitt

18:15 | Polis- 43 § punkt 2 | Individndmnd | Beslut om att begira polishandrickning
handrickning | LVU for att genom-féra beslut om vard eller
for att verk- omhindertagande med stéd av LVU
stalla vard. Ordfoérandei | -1 de fall individndmndens beslut inte kan

individndamnd | avvaktas (anmails vid nidstkommande indi-
vidnimnds sammantride) Komplette-
rande beslutanderitt

18:16 | Lakarunder- | 32§ LVU Handliggare | Beslut om likarundersokning samt utse
sOkning likare och plats for likarundersokning

18:17 | Polis- 43 § punkt 1 | Individndmnd | Beslut att begira polishandrickning for
handrickning | LVU att genomfora likarundersékning
likarunder-
sokning. Ordférandei | ide fall individndmndens beslut inte kan

individnamnd | avvaktas (anmils vid nastkommande indi-
vidnimnds sammantride) Komplette-
rande beslutanderitt.

18:18 | Kortare vis- 11§ 4 st Handldggare | Beslut rérande den unges personliga for-
telse utanfér | LVU hallande i den man beslutet inte ér att
placering hinfora till

LVU 11 § 1 och 2st
Handldggare | - kortare vistelse utom familjehemmet ef-

ter samrad med hem for vard eller
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boende
Enhetschef - Ovriga fall eller vid tveksamhet

18:19 | Umginge un- | 14§ 2 st Beslut om hur ritt till umginge med den
der vard med | punkt 1 unge ska utévas
stod av LVU | LVU Individndmnd | - ndr 6verenskommelse inte kan nas med

6 kap 39§ torilder eller vardnadshavare
KL Ordférandei | - ndr 6verenskommelse inte kan nds med
individnamnd | foralder eller vardnadshavare och styrel-
sens beslut inte kan avvaktas

18:20 | Hemlig vistel- | 14 § 2 st Individndmnd | Beslut om att den unges vistelseort inte

seort punkt 2 ska limnas ut for foralder eller vardnads-
LVU havare
Ordférandei | - da styrelsens beslut inte kan avvaktas
individnimnd

18:21 | Overvigande | 14§ 3 st Individnimnd | Overvigande om beslut om umginge el-
om hemlig LVU ler hemlig-hallande av vistelseort enligt 14
vistelseort § 2 st punkt 1 och 2 fortfarande behdvs

18:22 | Overvigande | 13§ 1 och2 | Individnimnd | Overvigande om véird med stéd av 2 §
om grund fér | st LVU LVU fortfarande beh6vs
fortsatt vard
foreligger,
milj6

18:23 | Overvigande | 13§ 1 och3 | Individnimnd | Prévning av om vard med stéd av 3 §
om grund f6r | st LVU LVU ska upphora
fortsatt vard
foreligger, be-
teende

18:24 | Upphérande | 21 § 1 st Individnimnd | Beslut om att varden ska upphora
av vard LVU Ordférande I de fall nimndens beslut inte gar att av-

vakta

18:25 | Mellantvang | 22§ 1 st Individnimnd | Beslut om regelbunden kontakt med sir-

punkt 1 och skilt utsedd kontaktperson eller behand-
21LVU ling i 6ppna former

18:26 | Mellantvang | 22 § 3 st Individnimnd | Provning av beslut om férebyggande in-
omprévning | LVU sats fortfarande beh6vs

18:27 | Mellantvang | 22 § 3 st Individndmnd | Beslut om att férebyggande insats enligt
upphér LVU 22 § 1 st LVU ska upphora

18:28 | Vardenl LVU | 3 { LVU 2 st | Individndamnd | Den unge dr démd till LSU men ér vid
nir verkstal- vardtidens slut i uppenbart behov av fort-
lighet enligt satt vard.

LSU upphor

18:29 | Utresefor- 31a§{LVU | Individndmnd | Utreseférbud vid pataglig risk att nigon
bud/beslut 31b§LVU under 18 dr f6rs utomlands for att inga
om utresefor- dktenskap, dktenskapsliknande forbin-
bud delse eller omskirelse.

18:30 | Upphérande | 31 ¢ {LVU | Individnimnd | Omprévning ska ske var 6:e manad och
av utresefor- beslut fattas om upphérande av resefor-
bud bud om skil inte lingre foreligger.

18:31 | Tillfalligt utre- | 31 d { LVU | Individnamnd
seférbud

Ordforande

D4 namndens beslut inte kan avvaktas
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(anmals vid nastkommande individ-
nimnds sammantride)
Kompletterande beslutanderitt

18:32 | Understillan | 31 e {LVU | Individnamnd | Observera tidsgrins
tillfalligt utre-
seforbud
18:33 | Ansokanom | 31 f {LVU | Individnamnd | Observera tidsgrins
tillfalligt utre-
seforbud.
18:34 | Tillfalligt utre- | 31 ¢ § LVU | Individndamnd | Nir skil for tillfilligt reseférbud inte
seférbud upp- lingre foreligger
hor
18:35 | Tillfalligt un- | 311 §LVU | Individnamnd
dantag frin
utreseférbud
18:36 | Begiran om 31 £ §LVU | Forste social-
forlingd ut- sekreterare
redningstid
19. LVM
19:1 Omedelbart 13 § LVM Individnimnd | Beslut om omedelbart omhindertagande
omhinderta- av missbrukare
gande Ordférandei | (anmils vid ndstkommande individ-
individndimnd | ndmnds sammantride)
Kompletterande beslutanderitt
19:2 Omedelbart 18 b § LVM | Ordférandei | Beslut att det omedelbara omhanderta-
ombhinderta- individnimnd | gandet upphor p g a att skil for detta inte
gande upphor lingre finns
(anmils vid nastkommande individ-
nimnds sammantride)
19:3 Inleda utred- | 7 § LVM Enhetschef Beslut om att inleda utredning om skal
ning enl LVM for tvangsvard foreligger.
samt konver- Konvertera utredning frin utredning enl
tera utredning SoL till LVM.
fran SOL till
LVM
19:4 Likarunder- 9§ LVM Handliggare | Beslut om likarundersokning samt utse
sOkning likare f6r underskningen
19:5 Liakarunder- | 45 § punkt 1 | Handldggare | Beslut om att begira polishandrickning
sokning Po- LVM for att féra en missbrukare till lakarunder-
lishandrick- sokning
ning
19:6 Utredning ska | 7 { LVM Enhetschef Beslut om att utredning inte ska inledas
inte inledas el- eller att paborjad utredning ska liggas ned
ler liggas ner alternativt 6verga 1 utredning enligt 11
alternativt kap 1 § SoL.
overga till
SolL
19:7 Ans6kan om | 11 { LVM Individndmnd | Beslut om ansdkan till férvaltningsritt

vard

om vard
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19:8 Aterkalla an- | 11 § LVM Individnimnd | Beslut om att hos foérvaltningsratt ater-
sokan kalla ans6kan om tvangsvard da forhal-
landen dndrats
Ordférande Daé nimndens beslut inte kan avvaktas
(anmals vid nastkommande individ-
nimnds sammantride)

19:9 Po- 45§ p 2 Handldggare | Beslut om att begira polishandrickning
lishandrick- LVM for instillelse vid vardinstitution eller
ning for vard sjukhus
20. Familje-
ratt

20:1 Fader- 1kap4§1 | Handliggare | Bekriftelse av faderskap
skap/forild- st FB Foraldraskapserkinnande
raskap 1kap9§3

st F'B
1kap 13§ 2
st F'B

20:2 Inleda utred- | 2kap 1 §{ FB | Handlidggare | Beslut om att inleda utredning om
ning nar fa- samt faststillande av faderskap/ forild-
derskap/for- | 2kap 8a § raskap nir dom eller bekriftelse
aldraskap kan | B finns och faderskap/forildraskapet
ifragasittas ef- kan ifragasattas
ter dom/be-
kriftelse

20:3 Inleda utred- | 2kap 1 §{ FB | Handlidggare | Beslut om att inleda utredning om
ning och ater- | 2 kap 8 a § faderskap/forildraskap samt ater-
uppta nedlagd | FB uppta nedlagd utredning
utredning

20:4 Inleda utred- | 2kap 9 § 1 Handldggare | Beslut om att inleda utredning om
ning da fader- | st FB nagon annan an den som ér gift
skaps- med barnets moder kan vara
presumtion far/foralder till barnet
ifragasitts

20:5 Blodunder- 2 kap 6 { FB | Forste social- | Beslut om att ta initiativ till blodprovun-
sokning/ sekreterare dersokning eller DNA-test samt utge et-
DNA-test sattning for kostnader 1 samband med

detta

20:6 Beslutomatt | 3kap5§2 | Handliggare | Beslut om att vicka och fora talan i mal
vicka talan st FB om faderskap/
och fora talan | samt 3 kap 6 forildraskap

§2stFB

20:7 Uppfoljning | Se handbo- | Forste social- | Beslut om granskning av faderskaps/for-
av fader- ken sekreterare ildraskapsutredning som pagatt mer dn
skaps/forild- ett ar. Observera att arbetsledare dven
raskapsutred- kan lista drenden som Overstiger 6 mén i
ning handligeningstid.

20:8 Umginge 6kap 15a§ | Individndmnd | Beslut om att vicka och fora talan i um-
med annan dn | 2 st B gingesirende
vardnadsha- Obs se JO 2011/12. S 459 ff om social-
vare tjanstens moijlighet att inte inleda
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utredning. Om partsbegreppet avseende
nira anhorig S 463 ff.

20:8 a | Forhands- 6kap 15a§ | Forste social- | Se ovan. Vid en forfrigan om att inleda
provning 2stFB sekreterare utredning angiende barns behov av um-
Umginge ginge med annan an foérilder har social-
med annan in tjdnsten ratt att utféra forhandsprévning.
vardnadsha- I denna kan kontakt tas med vardnadsha-
vare vare for att diskutera forutsittningarna

tor umginge och bla stilla frigor om det
ar intressant med samarbetssamtal. Om
det redan hir ér klarlagt att forutsatt-
ningar for umginge saknas ska ingen ut-
redning inledas. Beslut att inte starta ut-
redning ir inte Gverklagbart.

20:9 Utse utredare | 6 kap 19 § 2 | Forste Social- | Beslut att utse utredare i vardnads-, bo-

st FB sekreterare ende- och umgingesirende

20:10 | Godkinna av- | 6 kap 6 § FB | Handldggare | Beslut att godkinna skriftligt avtal om
tal 6kap 14a§ barns vardnad

B Beslut att godkinna skriftligt avtal om

6kap15a§ barns boende

1st FB Beslut att godkinna skriftligt avtal om
barns umginge med forilder som barnet
inte bor hos

20:11 | Ej godkinna | 6kap 6§2 | Enhetschef Beslut att inte godkdnna skriftligt avtal
avtal st FB om barns virdnad

6kap 14 a§ Beslut att inte godkinna skriftligt avtal
2 st B om barns boende

6kap 15a§ Beslut att inte godkdnna skriftligt avtal
1 och 3 st om barns umginge med forilder som
B barnet inte bor hos

20:12 | Umginges- 6 kap 15 ¢ § | Handliggare | Beslut om att utse person som medverkar
stod FB vid umginge

20:13 | Avtalom un- | 7 kap §7 FB | Forste social- | Avtal om att underhéllsbidrag f6r framti-
derhall samt sekreterare den ska betalas med ett engangsbelopp el-
livforsakring ler f6r lingre perioder an tre manader ar

giltigt endast om avtalet dr skriftligt och
bevittnat av tva personer. Ar barnet un-
der 18 ar ska avtalet dessutom vara god-
kint av socialnimnden. Underhallsbidrag
1 form av ett engangsbelopp ska betalas
till socialnimnden om barnet dr under 18
ar. For det belopp som har betalats in ska
nimnden se till att en livrinta at barnet
som dr anpassad efter underhallsskyldig-
heten képs in hos en forsakringsgivare,
om inte avtalet hindrar det eller nimnden
finner att beloppet kan anvindas pa niagot
annat lampligt sitt f6r barnets underhall.

20:15 | Yttrande till 11 kap 16 § | Enhetschef
tingsritt eller | FB
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overférmyn-
dare i 4renden
om god man
eller forvaltare

20:16 | Anmilan till 11 kap 20 § | Enhetschef
overférmyn- | FB
daren om en
god man eller
forvaltare
misskoter sitt
uppdrag
21. Adoption
21:1 Provning av | 6 kap 14 § Provning av samtycke till fortsatt adopt-
fortsatt forfa- | SoL (se dven ionsforfarande
rande Kommun-
torbundets | Handldggare | - vid samtycke
cirkuldr
1997:79) Individnimnd | - ¢j samtycke
21:2 Aterkalla 6kap 13§ | Individnimnd | Aterkallelse av medgivande till adoption.
medgivande SoLL I paragrafen finns dven reglerat att nimn-
Observera den kan kontrollera om uppgifterna i ut-
tvaarsregeln redningen fortfarande ar aktuella om det
gatt tva dr sedan medgivandet limnades.
21:3 Utse utredare | FB kap 4§ | Forste social- | Om ans6kan avser adoption av ett barn,
pa rattens 14 sekreterare ska ratten uppdra it socialnimnden att
uppdrag. utse nagon att genomfora en adoptionsut-
redning.
22. Ovriga
yttranden
22:1 Korkort 3 kap 8 § Enhetschef Yttrande i kérkortsirende
och 5 kap 2
§ Korkorts-
térord-
ningen
22:2 Pass Passlagen § | Enhetschef Yttrande till passmyndighet vid utfar-
11a dande av pass utan vardnadshavares med-
Passtoérord- givande
ningen 3 § 2
st
22:3 Aktenskapsli- | 15 kap 1§ Enhetschef Linsstyrelsen har mojlighet att begira in
cens AktB yttrande fran Socialstyrelsen. Socialtjins-
ten kan fa i uppdrag att yttra sig.
22:4 Tvangsikten- | AktB 5 kap | Enhetschef Yttrande till aklagare betriffande dkten-
skap §5 skapsskillnad vid tvangsiktenskap
23. Viard och
omsorg
23:1 Inleda utred- | 11 kap 1 § Handliggare | Beslut att inleda utredning
ning SolL
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23:2 Utredning ska | 11 kap 1 § Enhetschef Beslut om att utredning inte ska inledas
inte inledas el- | SoL. eller att inledd utredning ska liggas ned,
ler liggas ner alternativt avskrivas.
alternativt av-
skrivas

23:3 Utredning 11kap 1§ Enhetschef Beslut att utredning inte ska féranleda na-
foranleder SoLL gon atgard
inte atgird

23:4 Beslut om bi- | 4kap 1§ Handliggare | Beslut om bistand enligt riktlinjer
stand SoLL Enhetschef Utover riktlinjer

23:5 Beslut enligt 4 | 4 kap 2 § Individutskott | Beslut om bistand utéver vad som foljer
kap 2 § SoL. SoLL av 4 kap 1 § SolL

23:6 Beslut om 1§ LSS Handliggare | Beslut om person tillhér personkrets en-
personkrets- ligt LSS 1 §
tillhorighet

23:7 Bistand vid 4kap 1§ Sjukskoéterska | Beslut om bistand enligt riktlinjer vid
akuta drenden | SoL akuta drenden, obekvam tid di bered-
eller obekvaim skapstjanstgorande saknas
arbetstid

23:8 Kop av vard- | 4kap 1§ Individutskott | Beslut om kép av plats i annan kommun
plats annan SoLL eller hos annan vardgivare
vardgivare LOU

23:9 Ritt att SoLL samt Resultat- Teckna avtal f6r kGp av extern plats
teckna avtal LSS enhetschef

23:10 | Overflyttning | 2akap 10§ | Enhetschef Beslut om framstallning om Gverflyttning
till annan SoLL av drende till annan kommun
kommun

23:11 | Mottagande 2akap 10§ | Enhetschef Beslut om mottagande av drende fran an-
fran annan SoLL nan kommun
kommun

23:12 | Person som 4kap 1§ Handlidggare | Beslut med anledning av ansékan som
avser att flytta | SoLL giller person som avser att flytta till kom-
till kommu- munen och som ér i behov av omvard-
nen nad, boende och/eller andra insatser

23:13 | Avgifter 8kap 4-7§ | Administrativ | Beslut om avgift enligt kommunens fast-

SoLL handliggare stallda taxa och maxtaxa

23:14 | Nedsittning | 8 kap 2 § Enhetschef Beslut om nedsittning av eller beftielse
eller befrielse | SoL. fran avgifter utver gillande riktlinjer
fran avgift (socialsekreterare bistar vid behov med

underlag f6r beslut)

23:15 | Av/nedskriv- | 4 kap 2 § Enhetschef Beslut om av- eller nedskrivning av ford-
ning av ford- | SoLL ran vid redan debiterad avgift
ran

23:16 | Personlig assi- | 7och 9 {2 | Enhetschef Beslut om bitride av personlig assistent
stent LSS enligt LSS 9 § 2

23:17 | Personlig assi- | 7 och 9 § Enhetschef Beslut om bitride av personlig assistent
stent over 20 | LSS mer in 20 timmar/vecka intill dess att

tim/vecka

forsakringskassa fattat beslut enligt LASS,
forutsatt att anmalan om ansokan om
LASS gjorts till férsakringskassa
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23:18 | Ekonomiskt | 7och 9 {2 | Enhetschef Beslut om ekonomiskt stod till skaliga
stod till per- | LSS kostnader f6r personlig assistent. samt vid
sonligt assi- tillfalligt utokat assistansbehov.
stent Bor ske genom avtal mellan brukare och

chef. Beslutet ar bitride av personlig assi-
stans.

23:19 | Tillfallig utok- | 7 och 9 §2 Handldggare | Beslut om tillfillig utékning av den per-
ning LSS sonliga assistansen

23:20 | Sjukdom hos | 9 § 2 LSS Handliggare | Beslut om ekonomiskt stod till skalig
pers ass kostnad vid sjukdom hos ordinarie per-

sonlig assistent

23:21 | Ledsagare 7och9§3 | Handliggare | Beslut om ledsagarservice

LSS

23:22 | Kontaktper- | 7och 9 {4 | Handliggare | Beslut om bitride av kontaktperson
son LSS

23:23 | Avlosarser- 7och9§5 | Handliggare | Beslut om avlGsarservice i hemmet
vice LSS

23:24 | Korttidsvis- 7och9§6 | Handliggare | Beslut om korttidsvistelse
telse LSS

23:25 | Fritids 7och9§7 | Handliggare | Beslut om korttidstillsyn inkl. omvardnad

LSS for skol-ungdom over tolv ar i anslutning
till skoldagen samt under lov

23:27 | Boendeifa- |70ch9§8 |Individnimnd | Beslut om boende i familjehem eller i bo-
miljehem eller | LSS stad med sirskild service f6r barn och
annan bostad unga som behdver bo utanfor fordldra-
utanfor for- hemmet, extern regi
dldrahemmet

Handlidggare | - gruppboende eller annat boende i egen
regi
Obs Sol 6 kap §6 medgivande giller ¢j
LSS- placerade barn.
Observera vem som har ritt att teckna
avtal. Se p 23:9

23:28 | Daglig verk- | 70ch 9 § 10 Beslut om daglig verksamhet

samhet LSS Handldggare | -1egen regi
Resultat- - 1 extern regi
enhetschef Observera vem som har ritt att teckna
avtal. Se p 23:9

23:29 | Forhandsbe- | 16 § 2 st Enhetschef Beslut om férhandsbesked om ritt till in-
sked, person | LSS sats for person som inte ar bosatt i kom-
bosatt i annan munen
kommun

23:30 | Arvode och 11 § LSS Enhetschef Beslut om att betala ut ersittning enligt 9
omkostnads- § 2 LSS till annan person 4n den som ar
ersittning berittigad till insatsen

23:31 | Beslut om er- Handliggare | Enligt SKR:s riktlinjer
sattningsni-
vaer till kon- Enhetschef Utover SKR:s riktlinjer
taktfamil-

jet/personer
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och familje-
hem

24

Ovrigt

24:1

Dodsboanma-
lan

Ab 20 kap
8a §

Forste social-
sekreterare

Beslut om dodsboanmalan

24:2

Dodsboanma-
lan

Se ovan

Handldggare

Utreda och handligga dédsboet, fore-
trida dodsboet infér bla bank, skattever-
ket mfl myndigheter.




