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Forutom de i arkivlagen (SFS 1990:782) och arkivfoérordningen (1991:446) intagna
bestimmelserna om arkivvard géller for den kommunala arkivvarden inom Avesta kommun
foljande reglemente meddelat med stdd av 16 § arkivlagen.

TILLAMPNINGSOMRADE (AL 1 och 2 a §§)

1 § Detta reglemente giller for kommunfullméktige och kommunens myndigheter. Med myndighet
avses i reglementet kommunstyrelsen och 6vriga nimnder, kommunfullméktiges revisorer samt
andra kommunala organ med sjalvstindig stédllning.

Reglementet géller 4ven for aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska foreningar och stiftelser dér
kommunen utdvar ett rittsligt bestimmande inflytande samt de samégda foretag for vilka
kommunen har arkivansvar enligt sérskild 6verenskommelse.

MYNDIGHETENS ARKIVANSVAR (AL 4 §)
2 § Varje myndighet ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkivlagen och pa det sitt som
framgar i punkt 5-10 i detta reglemente.

Hos myndighet skall finnas arkivansvarig och 6vrig personal for fullgérande av arkivuppgifter hos
myndigheten.

ARKIVMYNDIGHETEN (AL 7-9 §§)
3 § Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet.

Arkivmyndigheten utévar tillsyn 6ver att kommunens myndigheter fullgor sina skyldigheter
betriffande arkivbildningen och dess syften samt ver arkivvarden i kommunen.

Hos arkivmyndigheten skall finnas ett kommunarkiv.
Kommunarkivet skall varda hos sig forvarat arkivbestdnd samt frimja tillgdnglighet och dess

anvéndning i kulturell verksamhet och forskning.
Kommunarkivet ger myndigheterna rad i arkivvardsfragor.



KOMMUNARKIVET (AL 7-9 §§)
4 § Kommunarkivet bestéar av central arkivfunktion med arkivlokaler.

Mojlighet skall finnas att dven ta emot enskilda arkiv av betydelse for forskning om Avesta
kommun.

REDOVISNING AV ARKIV (AL 6 § 2 p)

5 § Varje myndighet skall redovisa sitt arkiv, dels genom information om vilka slag av handlingar
som kan finnas och hur arkivet dr organiserat (arkivbeskrivning), dels i en systematisk forteckning
(arkivforteckning) over de handlingar som forvaras i myndighetens arkiv.

DOKUMENTHANTERINGSPLAN (AL 6 § 1 p)
6 § Varje myndighet skall uppritta en plan som beskriver myndighetens handlingar och hur dessa
hanteras (dokumenthanteringsplan).

RENSNING (AL 6 § 4 p)
7 § Handlingar som inte skall tillhora arkivet skall fortlopande rensas eller pa annat sétt avskiljas
fran arkivhandlingarna.

Rensning skall genomfGras senast i samband med arkivlédggningen och den bor utforas av den som
handlagt drendet.

BEVARANDE OCH GALLRING (AL 10 §)

8 § Myndighet beslutar efter samradd med arkivmyndigheten om gallring av handlingar i sitt arkiv,
savida ej annat foljer av lag eller forordning. Betraffande arkiv som dverldmnats till
arkivmyndigheten beslutar denna efter samrad med 6verlamnande myndighet.

Handlingar som gallras skall utan dr6jsmal forstoras.

OVERLAMNANDE (AL 9, 14-15 §§)
9 § Arkivmyndighet kan 6verta arkiv eller delar dérav fran myndigheterna efter 6verenskommelse
eller enligt bestimmelser i arkivlagen eller annan forfattning.

Styrelserna dger rétt att atersdnda ansokningshandlingar till ej antagna s6kande.

Skolskdterskor dger rétt att skicka elevhdlsovardsjournaler till skolskoéterskor i mottagande
kommun forutsatt att fordlder eller myndig elev ger sitt tillstand till detta skriftligen.

Skolpsykolog dger ritt att skicka skolpsykologjournaler till skolpsykolog i mottagande kommun
forutsatt att fordlder eller myndig elev ger sitt tillstand till detta skriftligen.

ARKIVBESTANDIGHET OCH ARKIVFORVARING (AL 5 §2poch6 § 3 p)
10 § Handlingar som skall bevaras skall framstidllas med material och metoder som garanterar
informationens bestidndighet.

Arkivhandlingar skall alltid férvaras under betryggande former.

Nérmare bestimmelser om arkivbestdndighet och forvaring meddelas av arkivmyndigheten. Av
riksarkivet till statliga myndigheter utfardade foreskrifter, allminna rad och tekniska krav skall
dérvid tjana som norm.

UTLANING
11 § Utlaning av arkivhandlingar skall ske under sddana former att risk for skador eller forluster
inte uppkommer.



Forutséttningen for utlan &r att utlimnandet kan ske enligt tryckfrihetsférordningens och
sekretesslagens bestimmelser.



