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REGLEMENTE FOR KOMMUNSTYRELSEN OCH OVRIGA STYRELSER/NAMNDER I
AVESTA KOMMUN

Utover det som forskrivs om kommunstyrelsen och 6vriga nimnder/styrelser i kommunallagen giller
bestimmelserna i detta reglemente.

Revidering av reglementet dr gjort med anledning av den nya kommunallagen som botjar gilla 2018-01-01
samt inférandet av Dataskyddsférordningen, GDPR.

SPECIFIKA BESTAMMELSER FOR KOMMUNSTYRELSEN

1§ Kommunstyrelsen 4r kommunens ledande politiska férvaltningsorgan. Styrelsen har ett helhetsansvar
f6r kommunens verksamheter, utveckling och ekonomiska stillning.
Kommunstyrelsen ska leda och samordna férvaltningen av kommunens angeldgenheter.

Kommunstyrelsen ska, vid behov, hemstilla till fullmiktige om specifika, avgrinsade frigor som
kommunstyrelsen kan besluta i som r6r andra ndmnders och styrelsers verksamhet, dock inte gillande
frigor som handlar om myndighetsutévning mot en privatperson eller frigor om hur en lag ska tillimpas.
Styrelsen ska ocksé ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som bedrivs i kommunala f6retag, stiftelser
och kommunalférbund. Styrelsen ansvarar f6r uppfoljning av kommunens ekonomi och verksamheter.

Kommunstyrelsen ska leda kommunens verksamhet genom att utéva en samordnad styrning
och leda det arbetet med att ta fram styrdokument £f6r kommunen.

Kommunstyrelsen ska f6lja de frigor som kan inverka pa kommunens utveckling och ekonomiska
stillning och fortlpande, i samriad med nimnderna, f6lja upp de faststillda malen och dterrapportera till
fullmaktige.

Kommunstyrelsen ansvarar £6r i detta reglemente angivna uppgifter jimte sidana uppgifter som inte lagts
pd annan nimnd (sdrskilda uppgifter). Hirutover ansvarar styrelsen f6r de uppgifter som framgir av
kommunallagen (2017:725), KL, och annan lagstiftning.

Ledningsfunktionen och styrfunktionen

2 § Kommunstyrelsen ansvarar f6r beslut om samordning mellan nimnderna och grinsdragning
mellan nimndernas kompetens. Kommunstyrelsen ansvarar for att en effektiv och dndamalsenlig
organisation uppritthalls.

Leda och samordna enligt féljande:
1. Utveckla den kommunala demokratin.
Oversiktlig planering av anvindning av mark och vatten.
Energiplanering samt frimjande energihushéllning.
Kommunens informationsverksamhet och marknadsféringsaktiviteter.
Reformering av det kommunala regelbestindet.
Digitalisering av kommunens service, samt effektivisering av informationssystem, I'T och 6vrig
administration.
Utveckling av kommunikationer pd vig och jarnvig.
Kommunens infrastrukturella satsningar inom IT-omradet.
. Utveckling av brukarinflytande.
0. Strategier f6r samhillsutveckling.
1. Utveckling av verksamheten genom att ta till vara de méjligheter som erbjuds genom nationens
medlemskap i1 Europeiska unionen.
12. Kommunens, vergripande och strategiska, integrationsarbete.
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Kommunstyrelsen ska vidare med uppmirksamhet folja:

Nk —

Socialtjansten och verka for att socialtjanstlagens mal kan uppfyllas.

Den kommunala hilso- och sjukvdrden och verka f6r en god kommunal hilso- och sjukviérd.
Skolvisendet och verka for att skollagstiftningens mal kan uppfyllas.

Fritids- och kulturpolitiken och verka fér en god sadan.

Omsorgsverksamheten och verka for att lagstiftningens mal kan uppfyllas.

Trafikpolitiken och verka f6r en tillfredstillande trafikférsérjning.

Mark- och bostadspolitiken och se till att en tillfredsstillande markberedskap uppritthalls samt att
bostadsférsorjningen och samhillsbyggandet frimjas.

Miljévards- och naturvardspolitiken och verka f6r en god milj6 1 kommunen.

Kommunstyrelsens 6vergripande uppgifter; ledning, styrning samt uppf6ljning:

3

§ Kommunstyrelsen ska:

Leda arbetet med, samordna utformningen av, samt f6lja upp 6vergripande och strategiska mal,
riktlinjer och ramar for styrningen av hela den kommunala verksamhetensamt gora

framstillningar i malfragor som inte dr férbehdllna annan nimnd.

Overvaka att kommunens 16pande férvaltning i 6vrigt skéts lagligt och ekonomiskt.

Utova uppsikt 6ver 6vriga styrelsers/nimnders och gemensamma styrelsers/nimnders beslut.

Besluta i specifika fragor som r6r andra nimnders och styrelsers verksamhet, efter hemstillan hos
kommunfullmiktige, dock inte gillande frigor som handlar om myndighetsutévning mot en
privatperson eller frigor om hur en lag ska tillimpas.

Ha ett 6vergripande ansvar f6r, samt kvalitetssidkra interna sidkerhetsfrigor och skyddsfragor i

kommunen.

Ha hand om kommunens personaladministrativa system, ekonomisystem, dokument- och
drendesystem, e-postsystem, I'T-system, kommunikationssystem, skaderapporteringssystem,
passersystem och fértroendemannaregister.

Hos fullmaktige, 6vriga nimnder och andra myndigheter géra de framstéllningar som behévs.

Kontinuerligt f6lja verksamheten i 6vriga styrelser och nimnder.

Ansvara f6r utformning och utveckling av kommunens system for intern kontroll, i enlighet med
vad fullmiktige sirskilt beslutar. Samt f6lja hur den interna kontrollen skéts 1 Gvriga
styrelser/nimndert.

10. Ansvara f6r samordningstriffar med nimndpresidierna och forvaltningscheferna.
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11. Uppritta forslag till program med mal och riktlinjer f6r sidana kommunala angeligenheter som
utfors av privata utférare.

12. Bereda eller yttra sig i drenden som ska handlidggas av fullmiktige i enlighet med kommunallagen.

13. Verkstilla fullmiktiges beslut, om fullmaiktige inte beslutat annat. Om fullmaktige inte har beslutat
ndgot annat, avgér kommunstyrelsen hur de drenden som fullmiktige ska handligga ska beredas.
Kommunstyrelsen far uppdra dt en fértroendevald eller 4t ndgon anstilld att besluta om remiss av
sadana drenden.

14. Tva ganger per ar rapportera till fullmiktige hur samtliga kommunens verksamheter utvecklas

mot bakgrund av fastlagda mal och hur den ekonomiska stillningen 4r under budgethalviret.

15. Inom ramen f6r sin uppsiktsplikt Gvervaka att verksamheter som bedrivs av privata utférare
kontrolleras och f6ljs upp 1 enlighet med lag, avtal och av fullmiktige faststillda program och
direktiv.

16. Verkstillighetsbevakning av kommunstyrelsen och dess utskotts beslut redovisas till
kommunstyrelsen vid sammantride i oktober varje ar.

Foretag och stiftelser
4 § Kommunstyrelsen ska:

1. Ha fortldpande uppsikt 6ver verksamheten i de féretag och stiftelser som kommunen

helt eller delvis dger eller annars har intresse i, frimst vad giller indamdl, eckonomi och eftetlevnad av
uppstillda direktiv, men ocksi i avseende pd Ovriga férhéllanden av betydelse f6r kommunen.
Kommunstyrelsen ska aktivt verka for att utéva sin moijlighet till styrning i de foretag som kommunen helt
eller delvis dger eller annars har intresse 1.

2. Ansvara for att beslut om dgardirektiv till féretagen fattas och kontinuerligt f6ljs upp och
halls uppdaterade.

3. Ansvara for regelbundna méten mellan styrelsen och féretagsledningarna/stiftelseledningarna.

4. Lopande vidta nédvindiga atgirder for att sidkerstilla att de krav som anges 1 10 kap 3-4 §§ KL ér
uppfyllda betriffande de féretag och stiftelser kommunen dger eller har intresse 1.

5. Atligen, senast vid beredning av drsredovisning i beslut préva om den verksamhet som bedrivits i de
aktiebolag som kommunen helt eller delvis dger under féregiende kalenderar har varit férenlig med det
faststillda kommunala dndamalet och utforts inom ramen f6r de kommunala befogenheterna. Beslutet ska
delges fullmiktige snarast. Finner styrelsen att brister forelegat, ska den samtidigt limna forslag till
fullmiktige om nédvindiga dtgirder.

6. Svara for att tillvarata kommunens intressen vid bolags- och féreningsstimmor och andra likartade
sammantriden 1 de foretag som kommunen helt eller delvis dger eller annars har intresse i.
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Kommunalférbund
5 § Kommunstyrelsen ska ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som bedrivs i sidana
kommunalférbund som kommunen dr medlem i. Kommunstyrelsen ska aktivt verka f6r att utdva sin
méjlighet till styrning av kommunalférbund.
Ekonomi och medelsférvaltning
6 § Kommunstyrelsen ska:
1. Ha hand om kommunens medelsférvaltning och f6lja av fullmiktice meddelade foreskrifter f6r denna.
Medelstorvaltningen omfattar placering och upplaning av medel. I uppgiften ingir ocksé att bevaka att
kommunens inkomster inflyter och att betalningar gérs 1 tid samt att vidta de atgdrder som behdvs £6r
indrivning av férfallna fordringar.
2. Ha hand om &vrig ekonomisk férvaltning. I denna uppgift ingar bl.a. att:

a. underhalla och férvalta kommunens fasta och 16sa egendom,

b. se till att kommunens behov av férsikringsskydd dr tillgodosett,

c. handha egen donationsforvaltning samt efter samtycke frin annan styrelse/nimnd
placera sidana medel som ingir i donation som férvaltas av den styrelsen/nimnden.

3. Uppritta forslag till budget i enlighet med KL.
4. Se till att bokforing och redovisning sker i enlighet med lagen (1997:614) om kommunal redovisning.
5. Uppritta arsredovisning och deldrsrapport i enlighet med lagen (1997:614) om kommunal redovisning.

6. I enlighet med fullmiktiges sdrskilda féreskrifter forvalta medel som avsatts till pensionsforpliktelser.

Delegering fran fullmiktige
7 § Kommunstyrelsen beslutar i féljande grupper av drenden:

1. Upptagande av 1an inom den beloppsram och de riktlinjer som fullmiktige faststillt.

2. Pi begiran av styrelse/nimnd omfordela medel som anslagits till nimnden inom den budgeterade
verksamhetsvolymen och av fullmiktige faststilld beloppsram och andra riktlinjer.

3. Utarrendera, hyra ut eller pa annat sitt upplata kommunen tillhorig fast egendom.

4. Kop, torsiljning, byte av mark och avtal om fastighetsreglering, som ej dr av principiell
beskaffenhet.

5. I mil och drenden dir styrelsen f6r kommunens talan, med f6r kommunen bindande verkan,
triffa 6verenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, inga forlikning och sluta annat

avtal.

6. Tillstind att anvinda kommunens vapen.
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7. Avgivande av yttranden enligt kameradvervakningslagen (2013:460). Kommunstyrelsen beslutar
ocksd om yttranden som ankommer p4 fullmiktige nir dessa inte dr av principiell betydelse eller
nir tiden inte medger att yttrandet behandlas av fullmiktige. Kommunstyrelsen ska om méjligt
samrida med ber6rd nimnd vid handliggning av yttrandet.

Personalpolitiken

8 § Kommunstyrelsen ska ha hand om frigor som r6r férhallandet mellan kommunen som
arbetsgivare och dess arbetstagare och har dirvid bl.a. att:

1.

Liamna uppdrag som avses i den kommunala delegationslagen (1954:130).

Med bindande verkan f6r kommunen genom kollektivavtal reglera fragor rérande férhallandet
mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare.

Foérhandla 4 kommunens vignar enligt lagstiftning om férhandlingsritt utom vad giller 11-14 och
38 §§ lagen (1976:580) om medbestimmande i arbetslivet inom andra nimnders
verksamhetsomraden.

Avgora fragor om tolkning och tillimpning av lag, avtal och andra bestimmelser rérande
térhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare.

Besluta om stridsatgird.

Limna uppdrag enligt 6 kap. 3 § lagen (2009:47) om vissa kommunala befogenheter.

Delegera arbetsmilj6uppgifter enligt arbetsmilj6lagen.

Forvalta kommunens pensionsirenden och dirmed vara pensionsmyndighet.

Anstillande och entledigande av kommundirektér och férvaltningschefer samt besluta om dess
anstillningsforhallanden. Kommunstyrelsen ska 1 en instruktion faststilla hur kommundirektéren
ska leda forvaltningen under styrelsen. Instruktionen ska ocksa faststilla direktorens Gvriga
uppgifter.
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Sirskilda uppgifter, Processbehorighet

9 § Kommunstyrelsen far sjilv eller genom ombud f6ra kommunens talan i alla mal och drenden, om inte
ndgon annan ska gbra det pd grund av lag eller annan forfattning, eller beslut av fullméktige. Detta giller
ocksa mal dir nagon har begirt laglighetsprévning av fullmiktiges beslut, om inte fullmiktige beslutar att
sjalv fora talan i malet.

Krisledning och hojd beredskap
10 § Kommunstyrelsen ansvarar f6r kommunens uppgifter enligt lagen (2006:544) om kommuners och
landstings 4tgdrder infér och vid extraordindra hindelser i fredstid och héjd beredskap samt lagen

(1992:1403) om totalférsvar och hojd beredskap (krisledningsnamnd).

Kommunstyrelsens arbetsutskott dr krisledningsnimnd enligt lagen om extraordindra hindelser i fredstid
hos kommuner och landsting.

Kommunstyrelsens arbetsutskott leder dirmed verksamheten vid en storre hindelse som hotar, liv, hilsa,
eller egendom samt avviker fran det normala, enligt den av kommunstyrelsen antagna plan fér ledning och
information.

Kommunstyrelsens arbetsutskott dger vid sidana hindelser ritt att ta 6ver beslutanderitt frin andra
styrelser i den omfattning som 4r nédvindig med hinsyn till den extraordindra hindelsens omfattning och
art.

Styrelsen utser ledamot till hemvirnsrad enligt hemvirnsférordningen (1997:140), civilférsvarsnimnd
samt beredskapsnimnd.

Arbetsloshetsnimnd

11 § Kommunstyrelsen dr arbetsloshetsndmnd enligt lagen (1944:475) om arbetsldshetsndmnd.

Arkivmyndighet

12 § Kommunstyrelsen dr arkivmyndighet. Ndarmare féreskrifter om arkivvarden finns i av

fullmaktige antaget arkivreglemente.

Anslagstavla och webbplats

13 § Kommunstyrelsen ansvarar f6r kommunens anslagstavla, vilken ska vara webbaserad. Anslagstavlan
ska vara publicerad pd Avesta kommuns hemsida samt finnas tillginglig pa Avesta kommuns
Servicecenter. Kommunstyrelsen samordnar innehéllet 1 och ansvarar f6r kommunens externa och interna
webbplats.

Forfattningssamling

14 § Kommunstyrelsen ansvarar f6r att uppdatera den kommunala férfattningssamlingen och
se till att denna halls tillginglig i lagstadgad form.
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15 § Kommunstyrelsens ansvar enligt 6vrig speciallagstiftning

1. Kommunstyrelsen dr personuppgiftsansvarig enligt Dataskyddstérordningen f6r de
personregisterbehandlingar som styrelsen f6r i sin verksamhet férfogar 6ver.

2. Avge yttranden i folkbokf6ringsdrenden.

3. Sikerhetsskyddsansvarig.

4. Informationssikerhetsansvarig.

5. Avge yttranden 1 drende rérande Gvervakningskamera.

16 § Kommunstyrelsen har vidare ansvar f6r:

1. Niringslivs- och sysselsittningsfrigor och helhetsansvar fér utveckling och atgirder for att allmint
frimja niringslivet och sysselsittningen i kommunen.

2. Reformering av kommunstyrelsens regelbestind och utformning av fullmiktiges handlingar.

3. Kommunens centrala informations- och marknadsféringsverksamhet.

4. Statistik och prognosverksamhet.

5. Intern administrativ service.

6. Sddana mal och drenden, dir det ankommer pa kommunstyrelsen att féra kommunens talan pd
kommunens vignar triffa 6verenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, inga f6rlikning och
sluta annat avtal inom styrelsens verksamhetsomrade samt att féretrida och féra kommunens talan vid
domstol inom styrelsens verksamhetsomrade.

7. Avgivande av yttrande som ankommer pd kommunfullmiktige om inte yttrandet dr av principiell
betydelse f6r den kommunala sjilvstyrelsen eller avser 6verklagande av fullmiktigebeslut.
Kommunstyrelsen far ocksa besluta i sistndimnda slag av yttrande om remisstiden inte medger att yttrandet
behandlas pd ordinarie sammantride med fullmaktige.

Sadant yttrande skall anmilas till fullmiktiges nidstkommande sammantride.

8. Medverka vid hantering av representationsirenden.

9. De férvaltnings- och verkstillighetsuppgifter i 6vrigt som inte uppdragits at annan nimnd /styrelse.
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GEMENSAMMA BESTAMMELSER FOR KOMMUNSTYRELSEN OCH OVRIGA
STYRELSER/NAMNDER

Uppdrag och verksamhet

17 § Kommunstyrelsen och 6vriga styrelser/nimnder ska inom sina respektive verksamhetsomriden
folja vad som anges i lag eller annan forfattning. De ska folja det fullmiktige — 1 reglemente,

i samband med budget eller i annat sérskilt beslut — har bestimt att styrelsen/nimnden ska fullgéra, samt
verka for att faststillda mal uppnés och i 6vrigt f6lja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Organisation inom verksamhetsomradet

18 § Kommunstyrelsen och 6vriga styrelser/nimnder ansvarar for att dess organisation ir tydlig och
indamalsenlig med hinsyn till av fullmiktige faststillda mal och styrning samt lagar och andra
forfattningar for verksamheten.

18.1 Utforma mal, direktiv, ramar och riktlinjer {61 styrning av verksamheten.

18.2 Se till att utvirdering och resultatanalys gérs och redovisas till fullmaktige avseende graden av
maluppfyllelse, den ekonomiska stillningen samt verksamheternas utveckling under aret.

Personalansvar

19 § Kommunstyrelsen och 6vriga styrelser/nimnder ir anstillningsmyndighet fér personal vid sina
férvaltningar med undantag f6r férvaltningschefer som anstills av kommunstyrelsen. Styrelsen och
nimnderna har hand om personalfrigor inklusive arbetsmilj6frigor inom sitt respektive
verksamhetsomrdde med undantag av de frigor som anges i 8 § i detta reglemente.

Personuppgifter

20 § Kommunstyrelsen och 6vriga styrelser/nimnder dr personuppgiftsansvarig, enligt
Dataskyddsférordningen, f6r de register och andra behandlingar av personuppgifter som sker i
styrelsens/nimndens verksamhet.

20.1 Kommunstyrelsen och 6vriga styrelser/ndmnder dr ansvatig for vard och forvaring av verksamhetens
arkivhandlingar enligt kommunens arkivreglemente.

20.2 Kommunstyrelsen och 6vriga styrelser/ndmnder beslutar i frigor som ror tillimpningen av
sekretesslagen 2 kap. tryckfrihetsférordningen och med detta stéd hantera allmdnna handlingar som
férvaras hos styrelsen.

Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullmiktige

21 § Kommunstyrelsen och 6vriga styrelser/nimnder ska kontinuetligt f6lja upp sin verksamhet.
Styrelser/nimnder ska tvd ginger per ir, i samband med arsredovisningen, redovisa till fullmiktige hur de
har fullgjort de uppdrag som fullmiktige har limnat till dem;

® ireglemente,
e genom finansbemyndigande.

Kommunstyrelsen och 6vriga styrelser/nimnder ska vid redovisningen aven redogora for hur uppdrag
som delegerats till dem har fullgjorts.
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Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststélls av fullmiktige. Redovisningen limnas till
kommunstyrelsen som samordnar de olika styrelsernas/nimndernas redovisningar.
Styrelser och nimnder ska ocksd fullgbra rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt speciallag.

Delegering fran kommunfullmiktige

22 § Styrelsen beslutar i féljande:

22.1 For kommunens rikning triffa avtal och avge yttrande inom angivna ansvarsomraden.

22.2 Taxor {6r verksamhet inom styrelsens ansvarsomrade enligt fullméktiges beslutade taxepolicy.

22.3 1 sadana mal och drenden, dir det ankommer pa styrelsen att féra kommunens talan, pa kommunens
vignar triffa verenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, inga férlikning och sluta annat avtal
inom styrelsens verksamhetsomréde.

22.4 Styrelsens férvaltningsorganisation inom fullmiktiges beslutade riktlinjer.

22.5 Ovriga drenden inom styrelsens/nimndens verksamhetsomride enligt styrelsespecifikt reglemente.
Kommunstyrelsen kan i vissa fall besluta, 1 specifika frigor som r6r andra nimnders och styrelsers
verksamhet.

Information och samrad

23 § Kommunstyrelsen, och 6vriga styrelser/nimnder, kommunalrid respektive oppositionstad ska i
mojligaste man fran styrelse/nimnd erhalla den information och det underlag de behover i sin
verksamhet.

Riitten till information och underlag omfattar inte uppgift f6r vilken sekretess rader.

Styrelser och nimnder ska samrida nir deras verksamhet och drenden berér styrelsers eller annan nimnds
verksamhet.

Samrid bér dven ske med féreningar och organisationer nir dessa ér sirskilt berrda.

Styrelser/nimnder beslutar om formerna for samréadet.

Styrelser och nimnder ansvarar for informationsverksamheten inom ansvarsomradet och ska dirmed ge
information, rdd och upplysningar till allméinheten.

Sjalvforvaltningsorgan

24 § Styrelsen/nimnden far uppdra at ett sjalvforvaltningsorgan att helt eller delvis skota driften

av en viss anliggning eller en viss institution. Namnden fir uppdra ét sjilviorvaltningsorganet att besluta
pa nimndens vignar i ett visst drende eller en viss grupp av drenden.

Nimnden ska i en arbetsordning faststilla sjdlviorvaltningsorganets uppgifter, sammansittning,
arbetsformer och mandattid.

Medborgarforslag

25 § Medborgarforslag, dir fullmiktige dverlatit till kommunstyrelsen eller 6vriga styrelser/nimnder att
fatta beslut, ska om mojligt beredas sd att kommunstyrelsen eller 6vriga styrelsers/ndmnders kan fatta
beslut inom ett ar fran det att forslaget vicktes i fullmiktige.

Kommunstyrelsen och 6vriga styrelser/nimnder ska fortlopande informera fullmiktige om de beslut som
fattats med anledning av ett medborgarforslag.

Kommunstyrelsen och 6vriga styrelser/nimnder ska tvd ganger per ar redovisa de medborgarforslag som
inte avgjorts inom ett ar fran det att forslagen vicktes i fullmiktige. Fullmiktige ska informeras
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om anledningen till att drendena inte har avgjorts och nir beslut kan férvintas fattas. Redovisningen ska
gbras pa fullmiktiges ordinarie sammantriden i april och oktobert.
Nir ett medborgarforslag beretts firdigt och beslut ska fattas, bor férslagsstillaren underrittas.

Kommunstyrelsen och 6vriga styrelser/nimnder far besluta att den eller de som har vickt ett drende
genom medborgarférslag fir nirvara nir nimnden behandlar drendet och delta i 6verliggningarna.
men inte nir beslut fattas.

Tidpunkt for sammantriden

26 § Kommunstyrelsen och 6vriga styrelser/nimnder sammantrider pd dag och tid som
styrelsen/nimnden bestimmer.

Sammantride ska hallas ocksd om minst en tredjedel av nimndens ledaméter begir det eller om
ordféranden anser att det behdvs. En begiran om extra sammantride ska géras skriftligen hos
ordféranden och innehélla uppgift om det eller de drenden som 6nskas bli behandlade pa det extra
sammantridet.

Ordféranden ska, om méjligt, samriada med vice ordférandena om tiden f6r extra sammantride.

Om det foreligger sirskilda skl far ordféranden stilla in ett sammantride eller dndra dagen eller tiden f6r
sammantridet. Om méjligt ska samrid ske med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantridde ska stillas in eller att dagen eller tiden f6r ett sammantride
ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersittare snarast underrittas om beslutet.

Kallelse

27 § Ordfdranden ansvarar fOr att kallelse utfirdas till sammantriddena. Nir varken ordféranden eller en
vice ordférande kan kalla till sammantride ska den som varit ledamot i nimnden lingst tid géra detta
(dlderspresidenten). Om flera ledamoter har lika ling tjainstgdringstid ska den till aldern 4dldste ledamoten
vara dlderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats f6r sammantridet.
Kallelsen ska tillstillas varje ledamot och ersittare samt annan fértroendevald som far nérvara vid
sammantridet senast fem dagar fére sammantridesdagen.

Kallelse fir ske elektroniskt om det inte 4r olimpligt. Ordféranden bestimmer formen f6r kallelse.
I undantagsfall far kallelse ske pa annat sitt.

Kallelsen bor atfdljas av féredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken utstrickning handlingar som
tillhor ett drende pa foéredragningslistan ska bifogas kallelsen.
Ordforanden ska i kallelsen ange om utelimnande av handlingar har skett.

Kallelse samt dagordning med handlingar bér publiceras en vecka innan sammantradet pa Avesta
kommuns webbplats, om inte sirskilda skl foreligger. Ordforande i respektive styrelse/nimnd avgor
detta.

Offentliga sammantriden

28 § Kommunstyrelsen och 6vriga styrelser/nimnder far besluta om offentliga sammantriden.
Sammantride pa distans

29 § Kommunstyrelsen och 6vriga styrelser/nimnder far, om sirskilda skl foreligger, ssmmantrida med
ledamoter nirvarande pa distans. Sidant sammantride far endast 4ga rum om ljud- och bildéverféring
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sker 1 realtid och pi ett sidant sitt att samtliga deltagare kan se och héra varandra pa lika villkor. Lokalen
ska vara sd beskaffad att inte obehériga kan ta del av sammantrideshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som 6nskar delta pd distans ska senast 7 dagar i f6rvig anmila detta till kommunstyrelsens eller
annan styrelse/nimnds kansli. Ordféranden avgor om nirvaro far ske pd distans.

Kommunstyrelsen och 6vriga styrelser/nimnder fir bestimma vad som nirmare ska gilla om deltagande
pa distans i nimnden.

Nirvaroritt

30 § Kommunalrid/kommunstyrelsens ordférande har ritt att nirvara vid samtliga styrelsers/nimnders
sammantriaden och delta i Gverliggningarna. Styrelse/nimnd fir dirutdver, om sirskilda skal foreligger for
detta, medge ledamot av kommunstyrelsen denna ritt. Den fortroendevalde har i den utstrickning
nidmnden beslutar ritt att fi sin mening antecknad i protokollet.

Narvaroritt for kommunalrdd/kommunstyrelsens ordforande giller dock inte f6r individnimnden
eftersom den enbart handligger myndighetsirenden med sekretess.

Hirutover fir kommunstyrelsen och 6vriga styrelser/nimnder medge fortroendevald som inte dr ledamot
eller ersittare i nimnden att nirvara vid sammantride med styrelsen/nimnden for att limna upplysningar.
Aven anstilld i kommunen och sirskilt sakkunnig kan medges denna ritt.

Om styrelsen/nimnden beslutar det, fir den som kallats delta i 6verldggningarna.
Nimnden fir harutOver bestimma att annan ska ha ritt att narvara vid nimndens sammantraden.

Sammansittning

31 § Kommunstyrelsen och 6vriga styrelser/nimnder bestir av det antal ledaméter och ersittare som
kommunfullmaktige beslutat.

Ordforanden

32 § Det dligger ordféranden att:

Leda styrelsens/nimndens arbete och sammantriden.

Kalla till ssmmantride i enlighet med lag och reglemente.

Kalla ersittare.

Infér sammantridena se till att drendena som ska behandlas i styrelsen/ndmnden vid behov ir
beredda.

5. Se till att fardigheredda drenden snarast behandlas i styrelsen/nimnden.

6. Bevaka att styrelsers/nimnders beslut verkstills.

el NS

Hirutover aligger det kommunstyrelsens ordférande att:

1. Ha uppsikt 6ver kommunens hela styrelse/nimndférvaltning.

2. Med uppmirksambhet folja frigor av betydelse f6r kommunens utveckling och ekonomiska
intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor.

3. Frimja samverkan mellan kommunstyrelsen, kommunens 6vriga styrelser/ nimnder och
fullmiktige.

4. Representera kommunstyrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantriden om inte kommunstyrelsen bestimt annat 1 ett sarskilt fall.

Presidium

33 § Kommunstyrelsens/Styrelsers/nimnders presidium ska bestd av ordférande, forste vice ordférande
samt andre vice ordforande, dir en sidan 4r utsedd.
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Viceordférandena ska bitrida ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantridet i den méan
ordféranden anser att det behovs.

Ersittare for ordforanden och vice ordféranden

34 § Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantride eller en del av ett
sammantride, fir nimnden utse en annan ledamot som ersittare f6r dessa. Tills valet forrittats, fullgbrs
ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i styrelsen/nimnden lingst tid. Om flera ledamoter har
lika lang tjanstgoringstid fullgérs ordférandens uppgifter av den édldste av dem.

Motsvarande giller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra sitt uppdrag under en lingre
tid. Ersittaren ska fullgéra samtliga ordférandens/6vriga presidiets uppgifter.

Kommunalrad

35 § Sedan val av styrelse/nimnd skett utser fullmiktige ett kommunalrad.
Fullmiktige beslutar om kommunalradets uppgifter, ansvarsomriden och tjinstgéringsgrad.

Ytterligare kommunalrad kan utses om kommunfullmiktige si beslutar.

Forhinder

36 § En ledamot som dr f&rhindrad att delta i ett sammantride eller i en del av ett

sammantride, ska snarast anmila detta till kommunstyrelsens eller annan styrelses/ndmnds sekreterare
eller nagon annan anstilld vid aktuellt styrelsekansli. Kanslisekreteraren/nimnsekreteraren ska underritta
den ersittare som star i tur om att denne ska tjanstgora.

Ersittares tjdnstgoring

37 § Om en ledamot dr férhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantride ska en ersittare
tjdnstgora i ledamotens stille. Den ersittare ska kallas in som stér i tur att tjdnstgdra och som inte redan
har kallats in.

En ledamot som instiller sig under ett pagiende sammantridde har ritt att tjinstgora dven om en ersittare
tritt i ledamotens stille.

Ersittarna ska, om dessa inte viljs proportionellt, tjdnstgéra enligt den ordning som fullmiktige har
bestimt.

Om ledamot dr férhindrad att tjanstgora kallas ersittare foretrddesvis f6r det parti eller den partigrupp
som ledamoten representerar.

Om flera ersittare finns att vilja pd frin samma parti eller partigrupp skall den ha féretride som enligt
valet blivit tidigast uppférd i protokollet.

Ersittare som inte tjanstgor har ritt att delta 1 6verldgegningarna och fa sin mening antecknad till
protokollet. Detta giller dock inte £6r individndmnden.

En ersittare som har bérjat tjidnstgora har alltid féretride oberoende av turordningen. Om det etablerade
majoritetsforhallandet mellan partierna paverkats genom ersittarens tjanstgoring far dock en ersittare som
instéller sig under pagdende sammantride trida in 1 stillet f6r en ersittare som kommer lingre ner i
turordningen.
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Jav, avbruten tjanstgoring

38 § En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjinstgdring pd grund av jiv i ett drende far tjainstgéra
igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjdnstgéringen under ett sammantride pa grund av annat hinder 4n jiv, far
dter tjinstgbra om ersittarens intride har paverkat det etablerade majoritetsférhallandet mellan partierna.

Reservation

39 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas till sekreteraren fére den tidpunkt som har
faststillts for justeringen av protokollet. Motsvarande giller vid omedelbar justering.

Justering av protokoll
40 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot fran nagot av oppositionspartierna.

Kommunstyrelsen och 6vriga styrelser/nimnder kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras
omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantridet och justeras av ordféranden och en ledamot.

Kungérelser och tillkinnagivanden av foreskrifter m.m.

41 § Kommunstyrelsen och 6vriga styrelser/nimnder ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det
egna ansvarsomradet kungdrs enligt gillande bestimmelser.

Styrelserna/nimnderna ska underritta kommunstyrelsen si snart en uppdatering av den kommunala
torfattningssamlingen bedéms nédvindig.

Delgivningsmottagare
42 § Delgivning med kommunstyrelsen och 6vriga styrelser/ndmnder sker med ordf6randen,
kommundirektéren, forvaltningschefen eller annan anstilld som styrelsen/nimnden beslutar.

Undertecknande av handlingar

43 § Skrivelser, avtal och andra handlingar frin kommunstyrelsen och Ovriga styrelser/nimnder ska pa
styrelsens/nimndens vignar undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av sekreteraren.

Vid forfall £6r ordféranden intridder vice ordféranden och vid f6rfall £6r denne den ledamot som styrelsen
utser.

Kommunstyrelsen och 6vriga styrelser/nimnder fir dven uppdra at fortroendevald eller tjinsteman att
enligt av styrelsen/nimnden limnade direktiv underteckna handlingar pa styrelsens /namndernas

vagnar.

Beslut som fattas med st6d av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som upprittas med
anledning dédrav undertecknas av den som fattat beslutet och, i férekommande fall, kontrasigneras av den
som utses dartill.

Utskott

44 § Inom kommunstyrelsen ska finnas ett arbetsutskott. Arbetsutskottet ska besta av det antal ledaméter
och ersittare, som kommunstytelsen sjilv bestimmer. Kommunstyrelsen och 6vriga styrelser/nimnder
far ddrutGver inritta ytterligare utskott.
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Inom ett utskott viljer styrelsen/nimnden for den tid styrelsen/nimnden beslutar bland utskottets
ledaméter en ordférande och en vice ordférande.

Om ordféranden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skal dr forhindrad att fullgéra sitt uppdrag
for langre tid far styrelsen/nimnden utse en annan ledamot i utskottet att som ersittare for ordféranden
fullg6ra dennes uppgifter.

Ersittare ska ndrvara vid utskottets sammantriden endast om ledamot ér férhindrad att tjdnstgora.
Ersittare ska inkallas till §anstgoring i den av styrelsen/nimnden vid valet bestimda ordningen.

Avgar en ledamot eller en ersittare 1 utskottet, som inte utsetts vid proportionellt val, ska fyllnadsval
snarast forrittas.

Utskottet sammantrider pd dag och tid som vatje utskott bestimmer. Sammantridden ska ocksa hallas nir
ordféranden anser att det beh6vs eller ndr minst 2 ledaméter begir det. Utskottet far handldgga drenden
bara niar mer 4n halften av ledamoterna 4r nirvarande.

De irenden som ska avgoras av styrelsen/nimnden i dess helhet bor beredas av utskottet om beredning
behovs. Ordforanden eller kommundirektoren eller administrativa chefen/kommunsekreteraren
overlimnar sidana drenden till utskottet. Ordféranden bestimmer féredragningslistan till utskottet.

Nir drendet beretts ska utskottet ligga fram forslag till beslut.
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SPECIFIKA BESTAMMELSER FOR OMSORGSSTYRELSEN OCH INDIVIDNAMNDEN
45 § Omsorgsstyrelsen och individnimndens ansvarsomraden

45.1 Omsorgsstyrelsen och individnimnden fullgér kommunens uppgifter inom socialtjinsten och vad
som i lag sdgs om socialnimnd.

Individnimnden beslutar i drenden som avser myndighetsutévning i resultatenheterna Socialtjanst och
Vird och omsorg samt yttrande till andra myndigheter i drenden som r6r enskilda. Med
myndighetsutévning mot enskilda menas att for enskild part besluta om f6rman, rittichet, skyldighet eller
annat jaimforbart forhallande f6r enskild.

Omsorgsstyrelsen har verksamhetsansvar f6r den dagliga verksamheten inom resultatenheterna
Socialtjanst och Vird och omsorg.

45.2 Omsorgsstyrelsen utdvar ledningen av den kommunala hilso- och sjukvarden.

45.3 Omsorgsstyrelsen utdvar ledningen av omsorgsverksamheten i enlighet med lagen om stéd och
service till vissa funktionshindrade (LSS), med undantag f6r § 9, punkt 1, och personlig assistans enligt § 9,
punkt 2 inom férskola och skola (LSS).

45.4 Ensamkommande flyktingbarn.
45.5 Bidrag till pensionirs- och handikapporganisationer.

45.6 Uppgifter enligt lagen om tobaksfria nikotinprodukter.

46 § Delegering fran kommunfullmiktige till omsorgsstyrelsen samt till individndmnden i
drenden som ror enskilda

46.1 Kommunens uppgifter enligt alkohollagen.

46.2 I drenden avseende automatspel avge yttrande enligt spellagen.
46.3 Ritt att utfirda kommunal hyresgaranti.

46.4 Uppgifter enligt lag om tobak och liknande produkter.

46.5 Uppgifter enligt begravningslagen 5 kap 2 §.



SPECIFIKA BESTAMMELSER FOR BILDNINGSSTYRELSEN

47 § Bildningsstyrelsens ansvarsomrade

47.1 Styrelsen ska fullgéra kommunens uppgifter inom:

- allmin forskola, forskoleklass och barnomsorg

- grundskola

- sdrskola

- gymnasieskola

- kommunal vuxenutbildning

- SFI

- uppdragsutbildning

vilka regleras i skollag, socialtjinstlag och andra statliga férordningar.
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47.2 Styrelsen fullgér kommunens uppgifter inom kulturverksamheten béde i egen regi och via stéd och

stimulans till féreningar, kulturarbetare och organisationer.

Styrelsen ska svara for:

- biblioteksverksamheten
- Katlfeldtsgarden

- Catl Jularbo museum

- den utétriktade fritidsverksamheten f6r barn- och ungdomar, innefattande bland annat:

- verksamheten i Qlturhuset

- fritidsgardsverksamhet och st6d till sddan i egen eller féreningsregi

- drift av skateparken och skatehallen

- deltagande i drogférebyggande arrangemang samt samverkan med andra f6rvaltningar och
organisationer i drogférebyggande arbeten och nitverk, riktade till barn och ungdom.

Styrelsen ska ocksi:
- stédja lokalhistorisk forskning och hembygdsvardande verksamhet.
— forvalta samlingar och konstverk avsedda for kulturverksamhet.

— verka f6r bevarande, vard och limplig anvindning av byggnader, anliggningar och miljder av

kulturhistoriskt och/eller estetiskt varde.
— utse Kulturstipendiat, arets ungdomsledare och Arets Fridolin.

47.3 Styrelsen fullgbr kommunens uppgifter inom fritidsverksamheten bade i egen regi och via st6d och

stimulans till féreningar organisationer m.fl.

Styrelsen ska svara for:
- uthyrning av kommunala lokaler
- bidragsgivning till och samverkan med det ideella féreningslivet
- tillstandsgivning for lotterier
- friskvéardsverksamhet
- Avestaparkens verksamhet
- Drift/skotsel av:
- badanliggningar
- idrottsplatser
- vandringsleder
- skid- och elljusspar

- campinganldggningar

47.4 Uppgifter enligt Lag om st6d och service till vissa funktionshindrade (LSS) vad avser § 9, punkt 2,

personlig assistans inom férskola och skola.
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47.5 Arbetsmarknadsatgirder.

47.6 Handldggning av ekonomiskt bistand till kommunmottagna personer som erhillit uppehallstillstaind
och har ritt till etableringsinsatser enligt lag (2010:197) om etableringsinsatser fOr vissa nyanlinda
invandrare, men dnnu ej erhéllit ersattning.

Handliggning av ekonomiskt bistind till de nyanlinda personer som inte har ritt till etableringsplan pa
grund av prestationsférmaga <25%.

Integrationsfrimjande verksamhet och projekt, i samverkan med Avesta kommuns 6vriga verksamheter
och med civilsamhallet.

Samordna kring boendefragor f6r nyanlinda samt med externa myndigheter i enlighet med
bosittningslagen (2016:38) om mottagande av vissa nyanlinda invandrare f6r bosittning.

§ 48
Delegering fran kommunfullmiktige

48.1 Hyressittning vid andrahandsuthyrning av lokaler ddr bildningsstyrelsen dr forste hyresgist.



