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1. Inledning

Dessa riktlinjer kompletterar Policy for sponsring och gavor och beskriver hur gavor och donationer ska
hanteras i praktiken. Riktlinjerna avser gavor till Avesta kommun som organisation. Gavor eller férmaner
riktade till enskilda anstallda eller fortroendevalda hanteras enligt kommunens riktlinjer mot mutor och jav.

2. Definition och avgransning

2.1 Gava eller donation

Gava eller donation &r en overforing av kontanta medel, vara eller tjanst till kommunen utan att
motprestation avtalas. Om motprestation avtalas ar upplagget sponsring och ska hanteras enligt Riktlinjer
for sponsring.

2.2 Villkorade gavor

En villkorad gava ar en gava eller donation som ar forenad med villkor for hur gdvan ska anvandas. Villkoren
far inte innebéra att givaren far inflytande 6ver kommunala beslut eller verksamhetens inriktning och far
inte strida mot lag eller kommunens styrdokument.

3. Grundprinciper
Vid mottagande av gavor och donationer ska féljande principer tillampas:

e  Gavor far inte paverka kommunala beslut eller prioriteringar.

e Mottagande ska vara transparent och dokumenteras.

e Givare ska hanteras lika och kommunen ska undvika att skapa otillborliga fordelar.

e Gavor far inte féorekomma i myndighetsutévande verksamhet.

e Kommunen tar inte emot gavor eller andra férmaner, inklusive kostnadsfria tjanster eller tjanster till
underpris, fran tidigare, befintliga eller potentiella leverantorer eller anbudsgivare (hindrar inte kop
enligt gallande upphandlingsregler).

e Rese- och logikostnader fér kommunens medarbetare ska alltid bekostas av kommunen vid bestk hos,
eller resor med, leverantorer eller anbudsgivare.

e Gava/donation som riktas till eller anvands i verksamhet for barn och unga far tas emot endast om gavan
inte innehaller eller forutsatter kommersiell marknadsforing/paverkan riktad till barn och unga (t.ex.
utdelning av varuprover, reklambudskap eller varumarkesexponering i material/aktiviteter).

e  Gavor ska vara férenliga med kommunens vardegrund och mal och far inte strida mot nagon av de sju
diskrimineringsgrunderna.

4. Krav pa gavogivare
Kommunen tar inte emot gavor eller donationer om givaren, eller dess foretradare i ledande stéllning

(styrelseledamot, vd eller firmatecknare):

e harforfallna och obetalda skatter eller sociala avgifter eller &r i konkurs/likvidation/rekonstruktion,
e har lagakraftvunnen dom eller lagakraftvunnet myndighetsbeslut om allvarlig eller upprepad
lagbvertradelse som ar relevant for bedomningen av aktorens seriositet och [amplighet,



e har lagakraftvunnen dom eller lagakraftvunnet myndighetsbeslut om allvarlig eller upprepad
overtradelse av miljo- eller arbetsmiljolagstiftning,

e har lagakraftvunnen dom eller lagakraftvunnet myndighetsbeslut om diskriminering enligt géllande ratt,

e arett politiskt parti eller en religios organisation,

e dranonym eller inte kan uppvisa transparent agar- och finansieringsstruktur.

Kommunen kan genomfdra proportionerliga kontroller av tdnkta gavogivare innan mottagande beslutas.
Kontroller bor i forsta hand avse den juridiska personen och uppgifter fran allmént tillgdngliga kallor. Nar
kontroller omfattar personuppgifter ska berdrda fysiska personer informeras enligt dataskyddsférordningen
(GDPR, artiklarna 13-14) i samband med att kontakt inleds och innan kontrollen genomfors.

5. Bedomning innan gava tas emot

Innan kommunen tar emot en gava/donation ska en samlad bedémning goras. Foljande fragor ska alltid
beaktas:

e Ligger gavans anvandning inom kommunens verksamhetsomrade och kommunala kompetens?

e Finns villkor? Ar villkoren férenliga med lag, kommunens styrning och verksamhetens behov?

e Medfér gdvan framtida kostnader (drift, underhall, personal, forsédkring, avveckling)? Ar kommunen
beredd att bdra dessa?

e Finns det andra affarsrelationer med givaren (nu eller planerade) som kan skapa risk for
jav/mutmisstankar?

e Kan en tidsmassig koppling mellan gadvan och ett kommande beslut ge upphov till olamplighet eller
fortroenderisk?

Finns det risk att gavan uppfattas som paverkan pa beslut, prioriteringar eller myndighetsutévning?

5.1 Upphandling (LOU) eller sponsring

Gavor utan forpliktelser for kommunen omfattas normalt inte av upphandlingsreglerna. Kontanta gavor
omfattas inte av LOU. Om gavan kombineras med forpliktelser, motprestationer eller andra villkor som
innebar att kommunen byter/tillhandahaller ndgot i gengald, kan upplédgget i stallet vara sponsring eller
krava upphandling.

6. Beslut och dokumentation

Beslut om att ta emot gavor ska fattas av behorig beslutsfattare enligt delegationsordning. Villkorade gavor,
gavor av storre varde eller gadvor som kan medfora betydande framtida kostnader ska lyftas till hogre
beslutsniva.

Mottagande av gavor ska dokumenteras. Vid gavor av storre varde eller med villkor ska
gavobrev/dverenskommelse upprattas som minst anger:

e givare och kontaktuppgifter,
e vad gavan bestar av och dess uppskattade varde,
e eventuella villkor och hur de ska féljas,



e kommunens ratt att avsta fran eller aterlamna gavan om villkor inte kan uppfyllas eller om
omstandigheter férandras,

e ansvar for kostnader och praktisk hantering,

e datum for mottagande och beslut.

Gavor som ar intdkter eller innebar tillgdngar ska redovisas enligt gillande redovisningsregler och hanteras i

kommunens ekonomiprocess.

7. Kommunikation och synliggorande

Kommunen kan tacka givare pa ett sakligt och neutralt satt. Kommunen far inte bedriva kommersiell
marknadsforing av givaren eller dennes produkter/tjanster. Synliggérande ska darfor begransas till uppgift
om givare (namn/logotyp) utan produktbudskap. Extern kommunikation om gavor och donationer ska vid
behov samordnas med kommunikationsfunktionen.

8. Uppfoljning

Ansvarig verksamhet ska folja upp att gavans anvandning sker enligt beslut och eventuella villkor samt att
eventuella kostnader hanteras. Om foérutsattningarna forandras ska behov av omprovning eller dialog med
givaren bedémas.



